Folha n°

I" v "I
wl'ly Proc. n® 0259/2023

DEFENSORIA PUBLICA Setor CPL

do Estado do Maranhdo

PREGAO ELETRONICO SRP N° 012/2023 - DPE/MA
(UASG 453747)
Processo Administrativo n® 0259/2023 - DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo Permanente de
Licitacdo, torna publico que realizard licitacdo na forma eletronica, com critério de julgamento menor
preco, TIPO ABERTO através de REGISTRO DE PRECOS, conforme descrito neste Edital e seus Anexos, os
quais foram examinados e aprovados pela Assessoria Juridica, conforme PARECER n2 063/2023 ASSEJUR-
DPE contido nos autos deste Processo Administrativo nos termos da Lei N2 10.520/2002, DE 17 DE JULHO
DE 2002, PELA LEI COMPLEMENTAR N2 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO
DE 1993, E PELO DECRETO N2 10.024/2019; Decreto Federal 7.892/2013 e Decreto Estadual do Maranh3o
36.184/2020 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame e condicdes estabelecidas no presente
Edital e seus Anexos. Este Pregdo sera conduzido pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio designados pela
Portaria n2 036 DPGE de 13 de Janeiro de 2022, publicada no DOE do dia 18/01/2022.

A sessdo publica sera realizada através do site www.comprasgovernamentais.gov.br, conduzido pelo(a)
Pregoeiro(a) e respectiva Equipe de Apoio, na sala da CPL/DPE MA, no 32 andar do prédio sede da DPE,
situado a Rua dos Sapotis — Renascenca Il - S3o Luis/MA. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no
aviso e durante a Sessdo Publica observardo o hordrio de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no SISTEMA ELETRONICO, daqui por diante denominado SISTEMA, e na
documentacdo relativa ao certame.

Ocorrendo decretacgdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta Licitagdo na
data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia Util subsequente,
independentemente de nova comunicacgao.

1. OBJETO DA LICITAGAO

1.1- Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de Auxiliar de Apoio Administrativo, conforme condicGes e especificagGes contidas no Termo de
Referéncia - Anexo |, parte integrante deste Edital.

1.2- A prestacdo de servicos, objeto desta licitacdo devera ser realizada em rigorosa observancia ao
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital e as normas vigentes que a ele se aplicarem.

1.3- Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto deste Pregdo descritas no
Comprasnet e aquelas constantes no Termo de Referéncia, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.

1.4- Alicitacdo serd realizada em item unico.

| 2. DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.1- De acordo com o Art. 72 § 22 do Decreto n? 7.892, de 2013, “Na licita¢do para registro de pregos nao
€ necessario indicar a dotagao orgamentaria, que somente serd exigida para a formalizagdo do contrato ou
outro intrumento habil”.

| 3. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO |

3.1. Poderdo participar deste PREGAO empresas que atenderem a todas as exigéncias deste Edital,
inclusive quanto a documentagdo constante neste e em seus anexos.

3.2. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢do—SLTIl, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, atuard como provedor do SISTEMA ELETRONICO COMPRAS GOVERNAMENTAIS,
daqui por diante denominado SISTEMA.

3.3. A DPE/MA ndo se responsabilizard por eventual desconexdo sua ou dos LICITANTES ao referido
SISTEMA.
Rua dos Sapotis— Renascenca Il - CEP 65075-698

Fone (098)3231-0958 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
Sao Luis — Maranhéo


http://www.dpe-ma.def.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Folha n°

l,o 9 a_'
wl"y Proc. n°® 259/2022

DEFENSORIA PUBLICA Setor CPL

do Estado do Maranhdo

3.4. Na hipétese de haver diferenca na descri¢do do objeto registrada no SISTEMA ELETRONICO Compras
governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificagdes constantes no ANEXO |
deste Edital, devera ser considerada a do Edital.

3.5. N3o poder3o participar deste PREGAO:

a) Empresa que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo,
liguidagcdo ou em regime de consdrcio.

a.1) Nos casos em que o empresario esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, podera
participar desde que apresente o plano de recuperagdao homologado em juizo.

b) Com sécios comuns concorrendo entre si, sendo de imediato ambas excluidas do certame.

b.1) familiar de agente publico que trabalhe na Defensoria Publica do Estado do Maranh3o, em
cargo de confianca ou cargo em comissao.

c) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos
ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econGmicoem comum;

d) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acdérddo n2 746/2014-TCU-Plenario), e Sociedade Cooperativa (Simula 281 TCU);

e) Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo atendam as condi¢cOes deste Edital e seu(s)
anexo(s);

f) Empresa ou sociedade estrangeira.

g) Empresa que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto
perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

h) Empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com esta DPE/MA.
i) Enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n? 8.666/1993.

3.6. O LICITANTE devera manifestar, através de Declaragao Especifica, disponibilizada pelo SISTEMA, o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo para o presente PREGAO, bem como que
a PROPOSTA estd em conformidade com as exigéncias editalicias, sujeitando-se as sangdes previstas neste
instrumento convocatério, na hipdtese de declaragdo falsa.

4. DA DATA DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

4.1- Os LICITANTES deverdo observar as datas e horarios previstos para a realizagdo deste PREGAO nos
termos que seguem:

Data e Hora de Realizagdao do Certame 27/03/2023 09:00hs (Horario de Brasilia)
UASG: | 453747
Valor Global Estimado RS... 12.463.776,00

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. A empresa interessada em participar deste PREGAO ELETRONICO devera providenciar, previamente,
o credenciamento perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informa¢do, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, provedor do SISTEMA utilizado nesta Licitagdo, no site

www.comprasgovernamentais.gov.br, devendo também cadastrar-se no Sistema de Cadastramento
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Unificado de Fornecedores — SICAF.

5.2. O credenciamento do interessado dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao SISTEMA.

5.3. O credenciamento do LICITANTE, bem como a sua manutencdo, dependerd de registro Cadastral
atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

5.4. O credenciamento junto ao provedor do SISTEMA implica responsabilidade legal do LICITANTE ou de
seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes
ao PREGAO, assumindo como firmes e verdadeiras suas PROPOSTAS e lances, inclusive os atos por eles
praticados.

5.5. O LICITANTE credenciado deve acompanhar as operacdes do SISTEMA durante o procedimento
licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

5.6. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pelo LICITANTE é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
SISTEMA ou a DPE/MA responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que provocados por terceiros.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGOS E HABILITACAO NO SISTEMA

6.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo (enumerados no item 13, conforme exigido no Anexo | — Termo de Referéncia),
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

6.1.1. Até a data e hora de inicio da Sessado Publica prevista neste Edital, o LICITANTE podera acessar o
SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a proposta formulada e os documentos de habilitagao.
Apds o inicio da Sessdo a proposta e os documentos de habilitacao ndo poderao mais sofrer alteracdes

ou ser retirados.

6.1.2 Por ocasido do envio da PROPOSTA, o LICITANTE devera declarar, em campo proprio do SISTEMA,
gue atende aos requisitos do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 para fazer jus aos beneficios
previstos nesta Lei, ficando facultado a DPE/MA promover diligéncia com a finalidade de comprovar o
seu enquadramento.

6.2. DA PROPOSTA DE PRECOS
6.2.1 O licitante devera enviar sua proposta no sistema eletrénico, conforme indicado:

a) Descricdo dos servicos em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia
(Anexo 1) deste Edital.

b) Preco(s) UNITARIO(S), MENSAL e ANUAL(IS) do ITEM, conforme o Termo de Referéncia- Anexo | do
Edital e abaixo, em reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as despesas
(remuneracgdo e insumos: auxilios alimentacdo e transporte) com mao de obra, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e quais outros sendo oportunizado ao
vencedor a corre¢do de indice que esteja em desacordo com percentual legal.

| SERVICOS - AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVO |
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b.1) Devera ser considerado o salario base fixo de RS 1.821,03 (hum mil oitocentos e vinte e um reais)
na_composicao do valor unitdrio do posto auxiliar de apoio administrativo, conforme justificativa
contida nos sub.itens 7.2 e 7.3 do Termo de Referéncia, nao podendo ser reduzido esse valor, sob pena
de desclassificacao.

b.2) Os valores propostos sdo de responsabilidade exclusiva do licitante, estando inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos. A empresa é a Unica responsavel pela cotagao
correta dos encargos tributdrios. Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que
se submete a licitante podera ajustar os percentuais de recolhimento, entretanto nao podera aumentar
o Valor Total da proposta apresentada, conforme (Acdrddo 1.811/2014 — Plendrio), que afirma: (“Erro
no preenchimento da planilha de formagdo de preco do licitante ndo constitui motivo suficiente para a
desclassificagGo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragdo do
preco ofertado”).

c.2) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
da proposta;

d) validade da proposta: minimo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacdo.
e) Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.2.2 Na planilha deverdo estar incluidos todos os custos relacionados com encargos e outros custos, que
sdo de responsabilidade exclusiva do licitante, podendo ser ajustada ao valor do lance vencedor, se
possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacdo, sendo que a alteracdo destes
para atendimento as exigéncias legais sera permitida ao vencedor na apresentacdo da proposta ajustada
gue ndo poderd apds modificados os indices, acrescer ao valor da proposta apresentada.

6.2.3 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alega¢do de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.2.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

6.2.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para sua continuidade.

6.2.10A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos a perfeitaexecugdo contratual.

6.2.13 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas.

6.2.14 O LICITANTE, no ato de envio de sua proposta, devera declarar de forma virtual ou enviar por

arquivo digital, utilizando a funcionalidade existente no sistema de pregdo eletronico, as seguintes

declaragdes:
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a) Inexisténcia de fato superveniente que o impeca de participar do certame;
b) Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;

c¢) Concordancia com as condi¢Ges estabelecidas neste Edital e que atende aos requisitos de
habilitacao;

d) Elaboracdo independente de proposta, consoante Instrucdo Normativa n2 02, de 17 de setembro
de 2009;

e) A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no artigo 299 do
Cédigo Penal, sujeitando-o ainda as sang¢des previstas no art. 49 do Decreto Federal N2 10.024/2019.

f) Por ocasido do envio da PROPOSTA, o LICITANTE devera declarar, em campo préprio do SISTEMA,
que atende aos requisitos do art. 32 da Lei Complementar Federal N2 123/2006 para fazer jus aos
beneficios previstos nesta Lei, ficando facultado a DPE promover diligéncia com a finalidade de
comprovar o seu enquadramento.

6.2.3 A PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA AO LANCE FINAL a ser encaminhada através da opgao “enviar
anexo” devera conter as seguintes informacgdes:

a) Razdo Social da Empresa, com endereco e nimero do CNPJ/MF;

b)  Proposta e Planilha de composicdo de custos e formacdo de precos que demonstre a composicao
do preco unitario e total (incluindo vale transporte para todos), informando qual a convencgdo que serviu
de base para a formacgdo do preco apresentado. Deverd ser informada a Remunerac¢ao do funcionario
(salario base + adicionais previstos em convengdo coletiva e insumos) que deverao estar conforme termo
de referéncia, inclusas todas as despesas que resultem no custo dos servicos, tais como impostos, taxas,
transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e qualquer outra despesa que incidir na
prestagdo dos servicos;

b.1) A licitante deverd utilizar a Convencdo ou Acordo Coletivo vigente na data da apresentacdo da
proposta, para elaborar sua proposta;

b.2)_Considerar o saldrio base fixo de RS 1.821,03 (hum mil oitocentos e vinte e um reais) na
composicao do valor unitario do posto de servico, conforme justificativa contida nos sub.itens 7.2 e
7.3 do Termo de Referéncia.

6.2.3.1. Uma vez aberta a PROPOSTA, ndo serdao admitidas altera¢des nas condi¢Ges estipuladas, nem
tampouco PROPOSTA com mais de uma cotac¢ao, exceto no caso de PROPOSTA disputada por meio de
lances inseridos no SISTEMA, conforme previsto neste Edital.

6.2.3.2. Verificando-se discordancia entre o prego unitario e total da PROPOSTA, prevalecera o primeiro,
sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores numéricos e 0s por extenso,
prevalecerdo os ultimos. Se o LICITANTE n3o aceitar a corregao de tais erros, sua PROPOSTA sera rejeitada.

6.2.3.4. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora
da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.2.3.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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6.2.3.6. Serdo desclassificadas as propostas manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles

gue ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade através de documentacdo que comprove que os

custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo

compativeis com a execuc¢dao do objeto do contrato, bem como aqueles que ndo atenderem ao art. 44,
paragrafo 32, da Lei N2 8.666/93.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O(A) PREGOEIRO(A), via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sess3o Publica, na data
e hordrio indicados no preambulo deste Edital, com a divulgacdo das PROPOSTAS recebidas em
conformidade com as normas deste Edital.

7.2. A comunicagdo entre o (a) PREGOEIRO(A) e os LICITANTES ocorrerd exclusivamente mediante troca
de mensagens, em campo proprio do SISTEMA.

7.3. Cabe ao LICITANTE acompanhar as opera¢des no SISTEMA durante a Sessdo Publica do PREGAO,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O SISTEMA ordenard, automaticamente, as PROPOSTAS classificadas pelo(a) PREGOEIRO(A), sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

7.5. Ordenadas as PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) dard inicio a fase competitiva, quando entdo os
LICITANTES poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do SISTEMA.

7.6. Da Sessdo Publica do PREGAO serd lavrada ata circunstanciada e imediatamente disponibilizada na
internet pelo SISTEMA, para acesso livre.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, os LICITANTES poderdo encaminhar seus lances observando o horario
fixado e as regras de aceitagdo dos mesmos. A cada lance ofertado, o LICITANTE sera imediatamente
informado do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.2. Os lances serdo ofertados pelo VALOR TOTAL MENSAL DO ITEM, nas condi¢des definidas no ANEXO
| deste Edital. Os lances serdo publicos e abertos, na forma do artigo 31, inciso | do Decreto 10.024/2019.

a) No caso de haver algum valor superior ao Termo de Referéncia, serd concedido direito para
reducdo do valor superior, no prazo de até 30 (trinta) minutos, da convoca¢do do anexo. O
LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
SISTEMA, com pelo menos 0,5% (meio por cento) de diferenga do ofertado e registrado pelo
SISTEMA, conforme artigo 31, paragrafo tnico do Decreto Federal 10.024/2019.

b) O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da etapa
de lances ou, quando for o caso, apds negociagao e decisdo do Pregoeiro acerca da aceitagdo do
lance de menor valor.

8.3. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

8.4. Durante a Sessdo Publica, os LICITANTES serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do LICITANTE detentor do lance.

8.5. A etapa de lances serd encerrada apds o prazo de 10 minutos com prorrogacao automatica do sistema
na forma do artigo 32 do Decreto 10.024/2019, quando houver lance nos 2 (dois) ultimos minutos.
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8.6. Durante a fase de lances o (a) PREGOEIRO (A) podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
considerado inexequivel, desclassificando a PROPOSTA do LICITANTE.

8.7. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.

8.8. Finda a fase de lances a licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo
de 24 (VINTE E QUATRO) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao
valor do lance vencedor.

8.8.1. O ndo envio da PROPOSTA pelo LICITANTE no prazo estabelecido implicard desclassificacdo do
LICITANTE e decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis, cabendo ao (a)
PREGOEIRO (A) convocar os LICITANTES na ordem remanescente dos lances e dar continuidade ao
PREGAO.

8.9. No caso de desconexdo do (a) PREGOEIRO (A) no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel aos LICITANTES os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a Sessdo do Pregdo Eletronico
sera suspensa e tera reinicio somente apds a comunicagdo expressa aos participantes.

9. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.1. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar- se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

9.2. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance s serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

9.3. A melhor microempresa/EPP classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste subitem, o sistema farad um sorteio eletrénico,
definindo e convocando automaticamente a vencedora, para o encaminhamento da oferta final do
desempate.

10. DO JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de lances, o(a) PREGOEIRO(A) examinara a PROPOSTA classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao determinado para a contratacdo e as
especificacdes constantes do ANEXO | deste Edital, e em seguida, verificara a HABILITACAO do LICITANTE
nas condi¢cGes definidas no item 11 deste Edital. Serdo observadas no julgamento das PROPOSTAS as
condicgOes seguintes:
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10.1.1. No julgamento das PROPOSTAS, a classificacdo dar-se-a pelo critério de MENOR VALOR GLOBAL,
sendo considerada vencedora a Proposta que atender as condi¢Ges do Edital.

10.1.1.1 O critério de aceitabilidade do melhor preco tera como parametro o valor praticado no mercado
e o determinado pelo Edital.

a) A LICITANTE devera ofertar em sua PROPOSTA valores consoantes com aqueles vigentes no mercado
na data de sua apresentacao, nos quais deverao estar incluidos todos os impostos, taxas e quaisquer
outras despesas inerentes a prestacao dos servigos.

10.1.2. Serdo desclassificadas as PROPOSTAS que ndo atenderem as condi¢des exigidas no Edital e seus
anexos, que apresentarem precos acima do maximo estabelecido ou manifestamente inexequiveis.

10.1.3. As PROPOSTAS com precos inexequiveis sdo consideradas aquelas cujo LICITANTE ndo haja
demonstrado, mediante solicitacdo do(a) PREGOEIRO(A), “sua viabilidade através de documentacdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do Contrato” (Lei n? 10.520/2002, art. 92 c/c
art. 48, Il da Lei n2 8.666/1993).

10.1.4. O(A) PREGOEIRO(A), no julgamento das PROPOSTAS, podera realizar diligéncias ou requisitar
informacdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre as PROPOSTAS, sem implicar a
modificacdo de seu teor ou a inclusdo de documento, ou informacdo que deveria constar originalmente.
A ndo apresentagdo das informacgdes solicitadas implicara o julgamento no estado em que se encontram
as PROPOSTAS, podendo resultar em sua desclassificacao.

10.1.5. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO poderd sanar erros ou falhas que nao alterem sua
substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.

10.1.6. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS retificada, para
corregao de erros formais.

10.1.7. Serdo desclassificados os licitantes, que apresentarem documentos ilegiveis, de procedéncia

duvidosa e que, ao serem convocados pelo Pregoeiro, ndo apresentarem o documento de forma legivel e
gue possa ser conferida sua autenticidade, tal qual selos e cddigos de autenticagao.

10.2. O (A) PREGOEIRO(A) para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificages do
objeto podera solicitar a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto, assim como parecer técnico para orientar sua decisao.

10.3. Apds aceitacio da PROPOSTA, o (a) PREGOEIRO (A) verificard a HABILITACAO do LICITANTE e, em
seguida anunciara o LICITANTE vencedor, o qual sera convocado pela DPE/MA, apés HOMOLOGACAO do
resultado do PREGAO, para assinar Contrato ou instrumento equivalente, no prazo e condicdes definidos
neste Edital.

10.4. Se a PROPOSTA nédo for aceitdvel ou se o LICITANTE ndo atender as exigéncias editalicias o(a)
PREGOEIRO(A) examinara as PROPOSTAS subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuracgdo de
uma PROPOSTA que atenda todas as exigéncias do Edital. O(A) PREGOEIRO (A) podera negociar com o
Proponente para que seja obtido preco melhor.

10.5. No julgamento das PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia da PROPOSTA, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.
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10.6. Caso necessario a documentacio deverd ser enviada por SEDEX com no PRAZO DE ATE 5(dias) da
homologacao do resultado e serd levada em consideracdo no decorrer da execugao do contrato e
aplicacdo de eventual sang¢do a Contratada, se for o caso.

10.6.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1. Todos os documentos de habilitacdao deverdo ser anexados no sistema no momento da elaboracao
da proposta no Sistema COMPRASNET.

a) Para fins de regularidade fiscal neste PREGAO, o LICITANTE devera apresentar sua Regularidade
perante a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, Seguridade Social — INSS e Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

11.1.1. RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA

A - Registro comercial, para empresa individual;

B -Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como suas alteracdes, devidamente
registrado, para as sociedades, com fins econGmicos, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
dos documentos comprobatdrios de eleicdo de seus administradores;

C - Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio, para as demais entidades civis com fins ndo econémicos;

D - A empresa ou sociedade estrangeira, em funcionamento no Pais, deverd apresentar, também, o
decreto de autorizacdo ou o ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.2 RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

o)) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.l) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados aoobjeto licitatdrio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo daFazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma dalei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante declara¢cdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
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equivalente, na formada lei;

g) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagdo exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, nostermos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006, sob pena de inabilitacao.

11.1.3 DA QUALIFICAGAO TECNICA - Serd exigido do licitante o atendimento aos requisitos de
qualificacdo técnica previstos no Item 13 e seus subitens, do Termo de Referéncia -Anexo | deste edital.

11.1.4 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, serd comprovada mediante a apresentacdo dos
documentos:

11.1.4.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, que
comprovem Patrimonio Liquido ou Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado desta Licitacdo ou balangco econémico que comprove Resultado da Liquidez Corrente, maior
ou igual a 1. (Liquidez Corrente = Ativo Circulante/Passivo Circulante);

a) As empresas constituidas apds o encerramento do Ultimo exercicio social, em substituicdo ao
Balanco Patrimonial e as Demonstra¢des Contabeis, deverdo apresentar o Balanco de Abertura;

b) O Balango Patrimonial e as DemonstracGes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

11.1.4.2. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial), expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias anteriores a data
da abertura da sessao, sendo também aceito o prazo de validade expresso na prépria certidao.

11.1.4.3. Os documentos exigidos para a HABILITACAO que n3o estejam contemplados no SICAF deverdo
ser apresentados digitalizados por meio eletrénico, no prazo maximo de 02 (duas) horas, apds o
encerramento da fase de lances ou solicitagdo do(a) PREGOEIRO(A) no SISTEMA, conforme o caso, para
a Comissdo Permanente de Licitagdo da DPE/MA

11.1.5. O(a) PREGOEIRO(A) podera consultar a seguinte documentacdo complementar:

a) Certiddo negativa comprobatdria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho;

b) Certiddao Negativa de Condenagdes por Ato de Improbidade Administrativa dos sécios, emitida
através do site do Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br), para cumprimento da Meta 17,
de 2015 do CNJ;

c) Consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU por meio do enderego eletronico
(www.tcu.gov.br);

11.1.5.1. A HABILITACAO do LICITANTE podera ser verificada por meio do SICAF mediante consulta on-
line, nos documentos por ele abrangidos.

11.1.5.2. Para fins de HABILITACAO, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
Certiddes constitui meio legal de prova.

11.1.5.3. Aquele que deixar de apresentar a documentac¢do exigida ou apresentd-la de forma irregular
serd proclamado INABILITADO.

11.1.5.4. Sob pena de INABILITACAO, os documentos encaminhados para HABILITACAO devero estar em
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nome do LICITANTE, com o nimero do CNPJ e o respectivo endereco.

11.1.5.4.1. Se o LICITANTE for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
LICITANTE for filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.1.5.5. Havendo restricao na regularidade fiscal ou trabalhista, das microempresas e empresas de
pegueno porte com direito ao favorecimento estabelecido na LC 123/2006 e LC 155/2016, ser-lhe-a
concedido o prazo adicional de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a requerimento do
interessado dentro do prazo estabelecido e a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, contados da decisdo do pregoeiro que declarar a empresa vencedora do certame (art. 43,
§ 1°, da LC 123/2006, alterada pela LC 147/2014);

11.1.5.6. O termo inicial do prazo fixado no subitem anterior corresponderda ao momento em que o
LICITANTE for declarado vencedor do certame. Esse prazo podera ser prorrogdvel por igual periodo, a
critério da DPE, mediante justificativa do LICITANTE por escrito.

11.1.5.7. A ndo regularizacdo da documentacdo de Regularidade Fiscal e Trabalhista pelo LICITANTE
implicard decadéncia do direito a contratacdo sem prejuizo das san¢bes previstas no art. 81 da lei n?
8.666/93, sendo facultado a DPE convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de classificacdo, para
analise de proposta e habilitacdo, ou revogar a Licitacado.

11.1.5.8. As PROPOSTAS E OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO dos concorrentes deste PREGAO contendo
a descricdo do objeto, os valores e demais especificacdes exigidas e eventuais anexos ficardo disponiveis
para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

11.1.5.9. No julgamento da HABILITACAO o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo.

| 12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,caso ndo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2 Apéds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologard o procedimento licitatdrio

13. DOS RECURSOS

13.1. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrird prazo de 20 (vinte) minutos, durante o qual qualquer
licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo proéprio do sistema, manifestar sua intengao
de recurso.

13.1.1. Afalta de manifestagdao motivada ou de forma genérica no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro
a adjudicar o objeto ao licitante vencedor. Acérddo n. 600/2011-Plenario, TC-033.647/2010-0, rel. Min.
José Jorge, 16.03.2011; Acorddo N2 1148/2014 — TCU — Plenario: O Pregoeiro examinara a intencdo de
recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

13.1.2. O licitante que tiver sua inten¢do de recurso aceita deverd registrar as razées do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uuteis, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes no mesmo prazo, também via sistema, em igual prazo, que

comegard a correr do término do prazo da recorrente.
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13.1.3. Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razées ou contrarrazdes de recurso, o
licitante interessado podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase de lances, ficando
os autos do Processo licitatdrio com vista franqueada aos interessados na Comissao de Licitacdo, no
endereco indicado no preambulo deste Edital.

13.1.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor Recurso, no momento da
Sessdo Publica, implica decadéncia desse direito, ficando o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o
objeto ao LICITANTE vencedor.

14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste PREGAO, qualquer
pessoa podera impugnar o Edital, através do e-mail cpldpe@ma.def.br

14.2. Caberad ao(a) PREGOEIRO(A), auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia e ainda pela Assessoria Juridica da DPE/MA, responder aos pedidos de
esclarecimentos/impugnacio deduzidos pelos potenciais licitantes até 24 (vinte e quatro) horas, antes do
encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

14.2. As informacdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro através dos sitios da DPE/MA,
bem como do COMPRASNET (http://www.comprasnet.gov.br), até 24 (vinte e quatro) horas, antes do

encerramento do prazo de acolhimento de propostas, ficando todos os licitantes obrigados a acessa-lo
para obtencdo das informacdes prestadas pelo Pregoeiro.

14.2.1. Caberd ao Pregoeiro, decidir sobre a impugnacdo e/ou responder a pedidos de esclarecimento, de
acordo com o § 12 do art. 23 do Decreto n2 10.024/2019, podendo requisitar subsidios formais aos
responsdveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia e dos anexos.

14.3. Se a impugnacao contra o Edital for acolhida, o Edital serd alterado e sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame, pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se deu o texto original.
Caso a alteragdo no ato convocatério possa inquestionavelmente afetar a elaboragao da PROPOSTA, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

14.4. Decaira do direito de impugnar perante a DPE/MA os termos deste Edital aquele que, aceitando-os
sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que o viciariam, hipdtese
em que tal comunicacdo ndo tera efeito de recurso.

‘ 15. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E ADESAO ‘

15.1- Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a
partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas
neste Edital.

15.2- Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminhda-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrGnico, para que seja assinada no
prazo de 05(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3- O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo (s) licitante(s) vencedor(s), durante
o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.
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15.4- Poderdo ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessdrias para o registro
constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descri¢gdo do(s) servicos,
respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

15.5- Serd incluido na ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os servicos com precos iguais aos
do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem
de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3 da Lei n2 8.666/1993.

15.6- O (s) licitante (s) e Contratado (s), estdo sujeitos as sanc¢des e penalidades previstas nos termos da
Lei n2 10.520/02 e da Lei n2 8.666/93.

15.7- Cabera ao prestador beneficidrio da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢Ges nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, independente dos
guantitativos registrados em Ata, desde que este novo compromisso ndao prejudique as obrigacdes
anteriormente assumidas.

15.8- As aquisicGes adicionais ndo poderdo exceder, por érgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento)
dos quantitativos registrado na ata de registro de precos para o drgdo gerenciador e érgdo participantes.

15.9- O quantitativo decorrente das adesOes a ata de registro de precos ndo poderad exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada Item registrado na Ata de Registro de Precos para o
Orgdo Gerenciador, de acordo com o Decreto Estadual do Maranh3o 36.184/2020, artigo 27, §4°.

15.10- O fornecedor beneficiario se obriga a manter, durante o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos, todas as condic¢oes de habilitacdo exigidas nesta licitacdo.

15.11- Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do servigo registrado.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado em moeda corrente nacional, mediante a apresenta¢do de Nota Fiscal
acompanhada da fatura e devidamente atestada por servidor designado para este fim, por meio de ordem
bancaria emitida em nome do proponente vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicado, uma
vez satisfeitas as condi¢Bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

16.2 O pagamento serd realizado de acordo com as disposi¢des contidas no Termo de Referéncia - Anexo
| deste Edital.

17. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

17.1 As especificagdes dos servigos estdo indicadas no item 2 do Termo de Referéncia, Anexo |, do
presente Edital.

17. DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E EXECUGAO DOS SERVICOS

17.1. Os critérios de acompanhamento, fiscalizagdo e execug¢do dos servigcos estdo previstos no Termo
de Referéncia.

| 18. DA REPACTUACAO DO CONTRATO

18.1. Os critérios de repactuacdo estdo previstos no Termo de Referéncia.

19. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA |
19.1. Apds a homologacdo da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante melhor classificado no prazo de até 24 (vinte quatro) horas da homologacdo.
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19.1.1. A apresentac¢do de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado do certame
em relacdo ao licitante melhor classificado.

19.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual apresentada durante
a fase competitiva.

19.3. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas contrata¢des e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/2013.

20. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECO

20.1. O FORNECEDOR REGISTRADO podera requerer ao ORGAO GERENCIADOR o cancelamento do seu
Registro na Ata, mediante solicitacdo, por escrito, na forma do que disp&e o artigo 21 do Decreto ne.
7.892/2013.

20.2. O FORNECEDOR REGISTRADO tera seu registro cancelado, quando sobrevierem algumas das
condig¢des previstas nos art. 20 e 21 Decreto n2. 7.892/2013.

\ 21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA \
21.1. As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na
Minuta de Contrato.

|22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 De acordo com a CLAUSULA DECIMA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo Ill deste Edital.

23. DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1 Serd exigida a prestacao de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes doTermo
de Referéncia e no Contrato.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. O Edital deste PREGAO encontra-se disponivel no endereco  Eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br; https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes e

https://www.tcema.tc.br/.

24.2. E facultado ao(a) PREGOEIRO (A), auxiliado(a) pela equipe de apoio, proceder em qualquer fase
desta Licitagcdo a diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrug¢dao do processo.

24.2.1. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da PROPOSTA ou dos
documentos de HABILITACAO, o(a) PREGOEIRO(A) podera suspender o PREGAO e marcar nova data para
sua aceitabilidade, ficando intimados, no mesmo ato, os LICITANTES.

24.3. A apresentacao da PROPOSTA de precos obriga o LICITANTE declarado vencedor ao cumprimento
de todas as condi¢des deste Edital, sujeitando-se o LICITANTE as sang¢des previstas neste Edital e na
legislagdo aplicada a espécie.

24.4. Qualquer informacdo relativa a esta Licitagdo serdo prestados pelo(a)PREGOEIRO(A) e Membros da
equipe de apoio na Comissdo Permanente de Licitacdo, nos dias e horérios de expediente (segunda a
sexta-feira de 08:00h as 17horas, obedecidos os seguintes critérios:

24.4.1. Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e a DPE/MA,;
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24.4.2. Os esclarecimentos aos consulentes serdo comunicados a todos os demais interessados que
tenham adquirido o presente Edital.

24.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) PREGOEIRO(A), que decidird com base nas normas
conduzidas pela legislagdo em vigor aplicada a espécie.

24.7. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.7.1 ANEXO | - Termo de Referéncia e anexos (acordo de nivel de servicos e penalidade e modelo
Planilha de Precos
24.7.2 ANEXO Il — Minuta de ARP;
24.7.3 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Sao Luis MA, 08 de Marco de 2022.
Comissdo de Licitacdo da DPE/MA
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ANEXO | - DO PREGAO
TERMO DE REFERENCIA
1 - OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear
procedimento licitatério visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE AUXILIAR
DE APOIO ADMINISTRATIVO, sem fornecimento de materiais, no propdsito de suprir
demandas da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, em conformidade as
especificacdes e quantidades estabelecidas neste pleito.

1.2 O servico supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servicos comuns, cujo
padrao de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos,
por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme paragrafo Unico, do art. 12, da
Lei n.2 10.520/2002.

1.3 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais
acessoérias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do 6rgao
licitante.

1.4 O regime de execucao serd de empreitada por preco unitario.
1.2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Justifica-se a contratacdao eventual de servicos terceirizados de Auxiliar de Apoio
Administrativo pela expansao da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, que
aumenta a demanda de servicos administrativos, tendo em vista que a forca de trabalho
da instituicdo se concentra no desempenho das atividades finalisticas, com latente
caréncia de profissionais para executar atividades de atendimento e recepcdo, secretaria,
entrega e arquivamento de documentacao, transporte de materiais e demais atividades-
meio, que promovem o desenvolvimento da Instituicdo em sua funcao finalistica, qual
seja a defesa dos hipossuficientes.

O contrato vigente estd com quantitativo insuficiente para atender a nova demanda, e a
empresa contratada com irregularidade fiscal, que inviabiliza celebracao de aditivo de
acréscimo na quantidade, havendo redimensionamento mediante implantacdo de novos
ndcleos, e consequente aumento da demanda.

No cumprimento da missao institucional contamos com pessoal externo para
desempenhar atividades-meio, dispondo da prerrogativa legal de terceirizacao, pois é o
meio de atingir as metas propostas, seqguindo os principios da economicidade e eficiéncia,
bem como, o elevado padrao na satisfacao do interesse publico, logo, a contratacao de
empresa especializada no servico terceirizado para garantia da continuidade na
exceléncia de servir desta Instituicao.

Salienta-se que a demanda por esses servicos ocorre em razao da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao nao possuir em seu quadro funcional, recursos humanos necessarios
ou suficientes para exercer as funcées administrativas.

Por fim, pretende-se com o pleito alcangar o carater instrumental e complementar para
eventual contratacao de empresa especializada na prestacao de servico terceirizado nas
atividades-meio, Auxiliar de Apoio Administrativo, que proporciona a Instituicao
concentrar suas estratégias nas atividades-fim, determinantes no cumprimento da
missao institucional.

2 - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICAGCOES DO SERVICO

2.1 Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos terceirizados de
Auxiliar de Apoio Administrativo para a Sede e Nucleos da Defensoria Publica do Estado
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do Maranhdo através de Registro de Preco, conforme quantitativo:

ORD. FUNCAO LOCAL/LOTACAO DEMANDA ESTIMADA

Sede e Nucleos Regionais da
Defensoria PuUblica do Estado 200
do Maranhao

Auxiliar de Apoio

01 Administrativo

2.1.1 Sera de responsabilidade da(s) CONTRATADA(s) a selecdao dos recursos humanos
empregados na execucao dos servicos objeto deste Termo e o cumprimento de todas as
obrigacdes legais, inclusive as estabelecidas pela legislacao trabalhista, convencao
coletiva do trabalho e outras, ndo imputando nenhuma responsabilidade a DPE/MA.

2.1.2 A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre empregados da
Contratada e a DPE/MA, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

2.1.3 Aos servicos aqui pretendidos de contratacao serao veementemente vedadas as
designacoes de tarefas completamente exclusivas de servidores publicos, bem como as
atribuicdes diretas de decisao, sendo a natureza dos servicos instrutéria e de subsidio a
decisao de um servidor publico, ou de um conjunto de servidores publicos.

2.1.4 Os servicos deverao ser prestados dentro da rotina e dos parametros estabelecidos
pela DPE/MA, com a observancia as recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdo aplicavel.

2.1.5. As quantidades de postos de trabalho a serem contratados foram definidas com
base na demanda existente nos contratos anteriores e poderao ser implementadas no
total ou em parte, sob demanda, ao longo da vigéncia do Contrato, dependendo da
necessidade da DPE/MA, respeitando o previsto no artigo 65, § 12 da Lei n© 8.666/1993.

2.1.6. Os servicos de que tratam este Termo de Referéncia serdao prestados nas
dependéncias da DPE/MA, nos Nucleos atualmente existentes, ou naqueles que vierem a
ser criados na vigéncia do contrato, a critério da Instituicao.

2.1.7 Em caso de mudanca de endereco da sede da DPE/MA, ou de qualquer uma de suas
unidades, durante a vigéncia do contrato, o servico da contratada sera prestado no novo
endereco a ser indicado pela DPE/MA, sem qualquer 6nus para a Contratante.

2.1.8 Caso o horario de expediente do érgdao ou de suas unidades seja alterado por
determinacao legal ou imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser
promovida adequacao nos horarios da prestacao de servicos para atendimento da nova
situacao.

2.1.9 O regime de atuacao de todos os postos de trabalho sera de 08 (oito) horas
didrias, 44 horas semanais, em horario determinado pelo Defensor Publico titular do
Nucleo ou servidor da Defensoria Plblica a que ele esteja diretamente vinculado, em
periodo compreendido entre 08:00 as 18:00 horas.

2.1.10 Para assegurar a qualidade dos servicos prestados, a CONTRATADA devera alocar
pessoal qualificado e devidamente treinado, que detenham perfil compativel com as
funcdes da DPE e possuam, preferencialmente, experiéncia na rotina administrativa de
Orgaos Publicos. Os profissionais deverao ser integrantes dos quadros da CONTRATADA,
contratados sob o regime da Consolidacao das Leis Trabalhistas - CLT.

2.1.2 ATRIBUICOES DOS SERVICOS:

As atividades/competéncias a serem desenvolvidas pelos funciondrios da
Contratada compreenderao:

2.1.2.1 Zelar por sua aparéncia e o local de trabalho;

2.1.2.2 Manter a ética nas relacdes departamentais e interdepartamentais;
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2.1.2.3 Cumprir o hordério de trabalho;
2.1.2.4 Conhecer a missao, valores, principios e visao da Defensoria Plblica do Estado;

2.1.2.5 Receber e encaminhar para a 4area responsavel pela distribuicdo,
correspondéncias, documentos, volumes e outros expedientes, registrando sua
movimentacao;

2.1.2.6 Conferir documentos e cadastrar visitantes, notificando a seguranca sobre
pessoas estranhas;

2.1.2.7 Atender a clientes externos e internos pessoalmente, por telefone e por e-mail;

A

2.1.2.8 Prestar informacdes e orientacdes gerais ao publico, relacionadas a unidade
administrativa;

2.1.2.10 Prestar servicos de apoio a clientes, visitantes, contribuintes, averiguando suas
necessidades, encaminhando-os ao local ou as pessoas procuradas;

2.1.2.11 Operar, sempre que autorizado, os sistemas corporativos e préprios do 6rgao;
2.1.2.12 Preparar e organizar agendas;

2.1.2.13 Realizar pesquisas diversas;

2.1.2.14 Digitar documentos; quadros e tabelas;

2.1.2.15 Operar méaquinas simples de reproducdo de documentos, telefones, e outros
existentes em gabinetes e unidades da DPE/MA;

2.1.2.16 Conferir e organizar malotes;
2.1.2.17 Extrair indicadores e organizar informacodes;
2.1.2.18 Revisar textos de correspondéncias e documentos e expediente em geral,;

2.1.2.19 Requisitar, receber, conferir, organizar e distribuir materiais de consumo,
registrando a movimentacao em conformidade com os padrées em vigor adotado pela
Instituicao;

2.1.2.20 Organizar, atualizar e arquivar documentos e papéis em geral, em conformidade
com os padrdes em vigor adotados pela instituicao;

2.1.2.21 Auxiliar nos trabalhos de classificacao, codificacao e catalogacao de processos,
papéis e documentos;

2.1.2.22 Divulgar informacoes recebidas de outros setores, quando necessario;

2.1.2.23 Distribuir documentos, formularios, “folders” e outros materiais aos
interessados;

2.1.2.24 Abrir e/ou fechar as dependéncias das reparticdes, sempre que solicitado pela
Administracao;

2.1.2.25 Apontar consertos necessarios a conservacao de bens, instalacbes e
equipamentos, providenciando, se for o caso, a sua execucao;

2.1.2.26 Executar outras tarefas de natureza técnico-administrativas, de acordo com as
necessidades de cada setor, desde que nao sejam coincidentes com atividades fins da
DPE;

2.1.2.27 Manter sigilo das informacbdes que por qualquer meio venha a ter acesso,
referente a Administracdo Publica, servidores e assistidos;

2.1.2.28 Informar o assistido sobre movimentacao processual;
2.1.2.29 Colher dados referentes a atuacao dos Defensores;
2.1.2.30 Manter as interligacbes comunicativas, contribuindo no atendimento ao
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assistido;
2.1.2.31 Realizacao de operacdes em computador para identificacao e reajuste de dados;
2.1.2.32 Manter a Coordenacao sempre informada do funcionamento dos Nucleos;

2.1.2.33 Realizar outras atribuicdes, dentro de sua area de competéncia, quando
solicitadas;

2.1.2.34 Realizar/Secretariar atividades-meio que garantem a atividades finalisticas da
DPE/MA,;

2.2. Qualificacao/Experiéncia

2.2.1 Ter o 32 grau completo (ou cursando) e cultura geral;

2.2.2 Conhecimento e pratica em informatica (Word e Excel);

2.2.3 Habilidades comportamentais para um bom relacionamento interpessoal;
2.2.4 Capacidade intelectual, disposicao para inovacao, espirito critico e iniciativa;
2.2.5 NogOes organizacionais;

2.2.6 Habilidade para comunicar-se com clareza e precisao, por escrito e oralmente;
2.2.7 Agir dentro de principios éticos e morais;

3 - ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E EXECUCAO DO CONTRATO

3.1 A prestacao dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacao e
avaliacao por representante da Contratante, sendo a Supervisao Administrativa o setor
da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo responsdvel pela fiscalizacdao e o
acompanhamento da execucao dos servicos objeto da licitacao, representada por fiscal
formalmente designado.

3.2 A execucao do contrato deverd atender rigorosamente o disposto na Instrucao
Normativa - IN SEGES/MPDG n¢ 05/2017.

3.3 Sera aplicado o Acordo de Nivel de Servico - ANS (ANEXO 1), como instrumento de
acompanhamento, focado na qualidade da execucao dos servicos prestados. O ANS prevé
indicadores para serem verificados mensalmente e devidamente pontuados nas
respectivas situacdes conforme o nivel de ocorréncia em relacao ao resultado final
esperado do servigo realizado pela Contratante.

3.4 Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de
todos os servicos, a Administracao reserva-se o direito de, sem qualquer forma de
restricdao a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para
isso:

a) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servico, para
comprovar o registro de funcao profissional;

b) Na fiscalizacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratacdes
exigir-se-a4, dentre outras, a comprovacdo do recolhimento da contribuicao
previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispoe o art. 195, § 32 da Constituicao Federal, sob pena de rescisao
contratual;

3.5 A fiscalizacao sera exercida no interesse da Contratante e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irreqularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e/ou prepostos.

3.6 Quaisquer exigéncias da fiscalizacao inerentes ao objeto do contrato e termos do
edital da licitacao deverao ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a
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Contratante. A qualquer tempo poderao exigir da empresa (s) vencedora (s) que forneca
(m) os elementos necessarios ao esclarecimento de quaisquer ddvidas relativas aos
servicos, tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos, notas fiscais, mapa de
registro e controle dos servicos.

3.7 Sera procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacdo, verificando a perfeita
execucao dos servicos especificados neste Plano de Trabalho, sendo reprovados
guaisquer servicos executados em desacordo com as condicdes pactuadas.

a) Estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranca deverao ser
atestados pela Fiscal do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para
pagamento.

b) Em caso de nao conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as
irreqularidades apontadas e providéncias cabiveis.

3.8 O Fiscal do Contrato nao permitird que empregados da licitante Contratada executem
tarefas em desacordo com as atividades estabelecidas no presente termo de referéncia,
bem como no respectivo instrumento contratual.

3.9 A Contratante, por intermédio do fiscal do contrato, podera exigir a
imediata substituicao de qualquer empregado ou preposto da Contratada que
vier a desmerecer a confianca ou embarace a fiscalizacao ou, ainda, que venha
a se comportar de modo inconveniente, incompativel ou mesmo ineficiente
para com o exercicio das funcoes para qual lhe foram confiadas, sem qualquer
onus para a Contratante.

3.10 Cabera também ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato:

a) Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracao,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
servicos;

b) Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada
possuem as qualificacoes técnicas exigidas no edital, para garantir o bom
desempenho dos servicos;

c) Documentar as ocorréncias havidas, em registro préprio, firmado junto ao
preposto da Contratada;

d) Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas pela
Contratada, compativel com a execucao do contrato;

e) Emitir pareceres em todos atos administrativos relativos a execucao do contrato,
em especial aplicacao de sancodes, alteracdes e repactuacoes.

3.11 Afiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

3.12 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3,
dentre outras, as seguintes comprovacdes (os documentos poderao ser originais ou
cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracao), no caso
de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacao:

a.l. Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario
do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;
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a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsdaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S Servicos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificacao da regularidade on line:

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniao (CND);

b.2. Certiddbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos
e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extincao ou
rescisao do contrato, apdos o ultimo més de prestacao dos servicos, no
prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionarios dos empregados dispensados.

3.13 O Setor Fiscalizador poderd exigir que a CONTRATADA estabeleca novos
procedimentos administrativos, no aprimoramento de controle, melhoria da rotina e da
qualidade dos servicos.

3.14 Apesar de nao haver subordinacao hierarquica direta entre os funciondrios
da Contratada e a Contratante, tendo em vista a natureza do contrato ser de
apoio administrativo, voltados a atividade meio da Defensoria Publica, é
permitido o direcionamento/alinhamento das atividades a serem desenvolvidas
por Defensor e/ou servidor da DPE.
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4 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais, especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

4.2 Iniciar a prestacdao dos servicos imediatamente apdés o recebimento da Ordem de
Servico, nos locais e quantitativos indicados pela CONTRATANTE, mediante demanda
apresentada;

4.3 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao
do contrato;

4.4 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, compreendendo
também todos 0s custos para execucao, e executd-los de acordo com as especificacdes
constantes do contrato e partes integrantes.

4.5 Ser responsavel, em relacao aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execucdo dos servicos, tais como: a) salarios; b) seguros de acidente; c) taxas,
impostos e contribuicdes; d) indenizacdes; e) vale-transporte; f) vales-refeicdes; g) outras
que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo.

4.6 Manter e zelar para que o(s) seu(s) funcionario(s) adequem-se as normas disciplinares
da CONTRATANTE, porém sem qualquer vinculo empregaticio com a Defensoria Publica
do Estado do Maranhao;

4.7 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos. Nenhum trabalho
adicional ou modificacao na rotina serd efetivado pela Contratada sem a prévia e
expressa autorizacao da Fiscalizacao, respeitadas todas as disposicoes e condicdes
estabelecidas no contrato.

4.8 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestarao 0s servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

4.9 Submeter a prévia aprovacao pelo Setor Fiscalizador o curriculo de cada membro da
equipe de trabalho, cuja qualificacao técnica obedecera aos parametros minimos
estabelecidos, mesmo em casos de substituicao.

410 Manter, ainda, os seus funcionarios identificados com cracha, quando em trabalho,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que for considerado inconveniente
a boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

4.11 Arcar com despesa decorrente de qualquer infracao, seja qual for, desde que
praticada por seus empregados no recinto da CONTRATANTE;

4.12 Responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes completos para seus
empregados para uso durante a execucao dos servicos, sendo 0s mesmos de primeira
qualidade e em quantidade suficiente, os quais deverao ser trocados a cada 06 (seis)
meses, resguardado a CONTRATANTE exigir, a qualguer momento, a substituicdo
daqueles que nao atendam as condicdes minimas de apresentacao;

4.13 Efetuar o pagamento dos salarios normativos e beneficios dos profissionais
impreterivelmente até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao trabalhado, e de
acordo com a legislacao trabalhista e Convencao Coletiva da categoria, quando aplicavel,
sob pena de restar caracterizada a inexecucao do contrato, sujeitando a Contratada as
penalidades previstas na legislacao;

4.14 Recolher, no prazo legal, todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais devidos
decorrentes da contratacao.
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4.15 Comprovar a qualquer tempo, perante a CONTRATANTE, os vinculos empregaticios
mantidos com seus empregados, mediante exibicao de suas Carteiras de Trabalho, de
Previdéncia Social e de Salde, além do atestado de sanidade fisica e mental,
devidamente anotadas e atualizadas;

4.16 Manter vinculo empregaticio formal, expresso, com os seus empregados, sendo
responsavel pelo pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, conforme
Convencao Coletiva de Trabalho, recolhimento de todos 0s encargos sociais e
trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes, bem como por
quaisquer acidentes ou mal sUbito de que possam ser vitimas, quando em servico ou em
conexao ou contingéncia, na forma como a expressdao é considerada na legislacao
trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia da Contratada para com estes
encargos nao transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do Contrato.

4.17 Adequar-se as diretrizes determinadas pela Chefia do Setor a que o
prestador de servico da Contratada encontrar-se vinculado, de modo a
amoldar-se a questoes relativas a horarios, folgas e/ou compensacoes que se
mostrarem necessarias ao bom funcionamento da unidade;

4.18 Realizar, as suas expensas, conforme legislacdo pertinente, na admissao e durante
a vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos por
forca de Lei;

4.19 Prever o pessoal necessario para garantir a execucao dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupcdao e para a imediata substituicdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros andlogos, obedecidas as
disposicdes da legislacao trabalhista vigente;

4.20. Fornecer, mensalmente, acompanhando Notas Fiscais, a folha de pagamento
especifica e cépia auténtica da respectiva Guia da Previdéncia Social (GPS) e Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia e Informacdes a Previdéncia Social (FGTS), vencidas
até a data da apresentacao, sujeitando-se, ainda assim, as penalidades previstas na
legislacao;

4.21 Fornecer, até o 3¢ (terceiro) dia util de cada més, copia da folha de pagamento
referente aos servicos prestados no més anterior, individualizada por empregado, assim
como a previsao dos valores a serem provisionados para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores da contratada.

4.22 Apresentar mediante solicitacdao, os documentos relacionados abaixo, quando na
apresentacao da Nota Fiscal condizente a execucao dos servicos:

a) Cartao, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as
horas trabalhadas, normais e extraordinarias, se for o caso, do mesmo més da
fatura;

b) Atestados e justificativas para auséncias ao trabalho, do mesmo més da fatura;
c) Folha de pagamento de salarios, referente ao mesmo més da fatura;

d) Recibo de aviso de férias (30 dias antes do respectivo gozo), do mesmo més da
fatura;

e) Recibo de pagamento, atestando o recebimento de salarios mensais e adicionais
de férias, abono pecuniario e, se for o caso, salario-familia, assinado pelo
empregado conforme art. 464, da CLT, acompanhado de depdsito bancario na conta
do trabalhador, referente ao més da fatura;

f) Recibo de vale-transporte, do més posterior ao da fatura;
g) Recibo de vale-alimentacao, do més posterior ao da fatura;

h) Cépia da GFIP-SEFIP emitida especificamente para o Contrato, salvo em caso de
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gualquer impedimento legal ou pelo programa/manual da Caixa Econ6mica Federal,
sendo que devera ser comprovado perante a CONTRATANTE ja no primeiro més de
Contrato:

h.1) Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social (GFIP);

h.2) Cépia da Guia de Recolhimento de FGTS (GRF) do més de competéncia anterior
ao faturamento, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancdrio ou o comprovante emitido quando recolhimento for
efetuado pela Internet;

h.3) Cépia da “Relacao dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP” vinculados
ao Contrato firmado com DPE, com cépia das ultimas folhas da referida relacao onde
consta o “Resumo das Informacdes a Previdéncia Social constante do arquivo SEFIP”
e “Resumo de Fechamento - Empresa”, com os totalizadores a recolher;

h.4) Cépia da Relacao do Tomador - RET, do més anterior ao faturamento;

h.5) Cépia da Guia da Previdéncia Social (GPS) do més de competéncia anterior ao
faturamento, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado
pela Internet;

h.6) Relatdério que ateste os servicos e o grau de satisfacdo, com os mesmos, a ser
providenciado junto ao responsavel pela Unidade onde os servicos foram prestados.

i) Comprovante de pagamento das férias e do correspondente ao adicional de 1/3
de férias, na forma da lei, referente ao més anterior ao da fatura;

j) Comprovante de pagamento dos salarios dos empregados via depdsito bancario
na conta do trabalhador.

4.23 Atender as normas e portarias sobre seguranca e salde no trabalho e providenciar
0s seguros exigidos em lei, na condicdo de Unica e responsavel por acidentes e danos
gue eventualmente causar a pessoas fisicas e juridicas direta ou indiretamente
envolvidas nos servicos objeto do contrato.

4.24 Zelar e responsabilizar-se pela manutencao da disciplina, substituindo
imediatamente, sempre que exigido pela Fiscalizacao do Contrato e independentemente
de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuacao, permanéncia
e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servico Publico.

4.25 Efetuar a reposicdao de contratado, em carater imediato, em eventual auséncia, ou
greve da categoria, nao sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho; substituir
imediatamente apds receber notificacao do Fiscal do Contrato, e independentemente de
gualquer justificativa por parte deste, qualquer empregado cuja atuacao, permanéncia
e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatdrios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servigo Publico.

4.26 Designar e manter, durante a vigéncia do contrato, PREPOSTO para representar a
CONTRATADA perante a CONTRATANTE para orientar a execucao do contrato, bem como
manter contato com o fiscal da Contratante, solicitando as providéncias que se fizerem
necessarias ao bom cumprimento de suas obrigacdes, recebendo as reclamacdes
daquele e, por consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para a solucao das
falhas detectadas, conforme art. 68, da Lei n.2 8.666/93, nao podendo recair tal atribuicao
em qualquer profissional prestador de servicos. A designacao devera ser feita por escrito,
em documento assinado por representante legal da empresa Contratada, fazendo constar
os dados minimos necessarios do preposto tais como: nome, CPF, carteira de identidade,
registro profissional competente, telefone, fax e e-mail para contatos.

4.27 Selecionar elementos capazes de tomar decisdes compativeis aos compromissos
assumidos, e portadores de boa conduta e demais referéncias, promovendo treinamentos
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as suas expensas.

4.28 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do servidor indicado pela
Contratante para acompanhamento da execucao do contrato, prestando todos os
esclarecimentos que Ihes forem solicitados e atendendo as reclamacoées formuladas, por
intermédio da encarregada, responsaveis ou prepostos indicados pela Contratada.

4.29 Acatar as decisbes e observacOes feitas pela fiscalizacao e/ou preposto da
Contratante, relativamente a prestacdo dos servicos, e comunicar a Contratante, por
escrito, qualquer anormalidade ou irregularidade observada nas instalacdes de carater
urgente, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

4.30 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas. Fica determinado que a presenca da Fiscalizacao
durante a execucao dos servicos, quaisquer que sejam os atos praticados no desempenho
de suas atribuicdes, nao implicard solidariedade ou corresponsabilidade com a
Contratada, que responderd Unica e integralmente pela execucao dos servicos, inclusive
pelos servicos executados por suas eventuais subcontratadas.

4.31 Responder, civil e penalmente, por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais
causados por seus profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacdes e
equipamentos da Contratante e de terceiros, a titulo de culpa ou dolo devidamente
comprovados, providenciando a correspondente indenizacao.

4.32 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao, posto que a Contratada serd
responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato,
inclusive por suas subcontratadas e fornecedores.

4.33 Sob nenhum pretexto ou hipétese, subcontratar a totalidade dos servicos objeto do
contrato. A Contratada somente poderd subcontratar parte dos servicos se a
subcontratacao for aprovada prévia e expressamente pela Contratante. Se autorizada a
efetuar a subcontratacao de parte dos servicos, a Contratada realizara a supervisao e a
coordenacao das atividades da subcontratada, bem como respondera perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacao.

4.34 Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao,
incluindo a atualizacao de documentos de controle e arrecadacao de tributos e
contribuicbes federais e dados patrimoniais junto ao Sistema Integrado de Planejamento
e Gestao Fiscal do Estado (SIGEF);

4.35 Manter em arquivo préprio, os relatérios mensais que atestem os servigos e o grau
de satisfacao com os mesmos, a ser providenciado junto aos responsaveis pelas unidades
administrativas onde os servicos foram prestados. Estes relatérios serao objetos de
acompanhamento periédico por parte do fiscal de contrato designado pela Contratante;

4.36 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz, para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.37 Nao contratar empregado para prestar servicos para a CONTRATANTE que seja
familiar de agente publico que exerca cargo de Chefia de Setor na Defensoria Publica do
Estado do Maranhao. Considera-se familiar o cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

4. 38 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
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4.29 Apresentar e manter o PGR (Programa de Gerenciamento de Risco) e o PCMSO
(Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional);

4.30 Em situacOes nao previstas no presente termo de referéncia, agir segundo as
diretrizes da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

5 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacdes dispostas na legislacdo em vigor, notadamente a Lei n.2 8.666/93 e
Lei N° 10.520/02, bem como outras porventura previstas no instrumento convocatério,
serao obrigacdes da Contratante:

5.1 Exercer a fiscalizacao dos servicos por servidores especialmente designados e
documentar as ocorréncias havidas;

5.2 Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servicos contratados;

5.3 Prestar aos funciondrios da Contratada todas as informacodes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e indicar as dreas onde o0s servicos serao
executados;

5.4 Efetuar os pagamentos devidos;

5.5 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em
especial, aplicacao de sancoes, alteracdes e repactuacdes do mesmo;

5.6 Aplicar as sancbes administrativas, quando se fizerem necessarias.
6 - VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, até o maximo de 60 (sessenta) meses, mediante aditivos ao
instrumento original, havendo interesse e manifestacao expressa das partes, assim como
condicOes mais vantajosas para a Administracdao, em obediéncia aos ditames do inciso
Il, do artigo 57, da Lei n.¢ 8.666/93.

A possibilidade de prorrogacao contratual se justifica devido a natureza continua dos
servicos que serao contratados, cujo Contrato necessita estender-se por mais de um
exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais, no ambito
do DPE/MA.

7 - ESTIMATIVA DE CUSTOS COM ENCARGOS

7.1 O valor unitario estimado é R$ 5.193,24 (cinco mil, cento e noventa e trés reais e
vinte e quatro centavos), no quantitativo estimado de 200 (duzentos) postos de
servicos, que perfaz um custo mensal estimado de R$ 1.038.648,00 (um milhao, trinta
e oito mil, seiscentos e quarenta e oito reais), totalizando um estimativo de
R$12.463.776,00 (doze milhdes, quatrocentos e sessenta e trés mil, setecentos
e setenta e seis reais) para o periodo contratual de 12 (doze) meses.

7.2 O estimativo apresentado acima tem como referéncia o SALARIO BASE de
R$ 1.821,03 (mil oitocentos e vinte e um reais e trés centavo), valor acima da
convencao coletiva que inviabilizou cotacao no portal de preco, mas justificado na
qualificacao exigida pela Defensoria que visa a eficacia e eficiéncia na prestacao do
servigo.

7.3 Ressalta-se que o valor do salario-base acima do estabelecido pela convencao
coletiva do trabalho, deve-se ao fato de que os requisitos exigidos pela Contratante sao
superiores ao usualmente exigido na categoria, sendo necessarios que 0s prepostos
possuam curso superior ou cursando, conhecimento amplo em informatica, habilidade
em excel, word, midias e rotinas trabalhistas.

8 - REPACTUACAO DO CONTRATO
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8.1. A base para estabelecimento de critérios de repactuacao de precos serdao as
Convencoes Coletivas de Trabalho locais dos Sindicatos, indicadas nas propostas de
precos, ou ainda, na auséncia de regulacao por tais instrumentos, o preco praticado no
mercado ou apurado em publicacdes ou pesquisas setoriais para a categoria profissional
correspondente, desde que documentalmente demonstradas.

9 - PROPOSTA

9.1. A proposta de precos deverd ser preenchida e apresentada sem emendas, rasuras
ou alteracdes em suas especificacdes, seguindo rigorosamente o disposto na Instrucao
Normativa - IN SEGES/MPDG N¢ 05/2017, em conformidade ao ANEXO II.

10 - EMISSAO DE NOTA FISCAL

10.1 Até o ultimo dia do més da prestacao dos servicos, a Contratada apresentard a
Contratante a(s) nota(s) fiscal (is) correspondentes.

10.2 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela prépria Contratada,
obrigatoriamente com o nimero de inscricao no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdao e proposta de preco, nao se admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ,
mesmo aquele de filial ou da matriz, a favor da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao.

11 - PAGAMENTO

11.1 O pagamento pelos servicos efetivamente prestados, objeto deste instrumento, sera
efetuado mensalmente pela DPE.MA até o 102 (décimo) dia Util do més seguinte da
prestacao dos servicos, apds apresentacao e aceitacdo do documento de cobranca
correspondente, devidamente atestado pela fiscalizacao, em moeda nacional, por meio
de Ordem Bancaria, feita no Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal do Estado
(SIGEF), via Banco do Brasil S/A, em conta corrente indicada pela Contratada, em
qualguer agéncia da rede bancaria, desde que vinculada ao sistema de compensacao de
cheques e outros papéis do Banco do Brasil S/A ou por meio de Ordem Bancaria para
pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatdrio.

11.2 Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de Ordem Bancaria,
serao realizados desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencoes
tributarias.

11.3 Cada pagamento sera precedido de consulta “on-line” acerca da situacao
fiscal da Contratada, caso seja constatada a situacao de irregularidade, nao
sera suspenso, mas sera comunicado por escrito, em forma de adverténcia,
para que a Contratada, no prazo de 15 (quinze) dias, providencie a
regularizacao da situacao, assim como apresentacao de justificativa, sob pena
de rescisao contratual.

a) O prazo concedido podera ser prorrogado, a critério da Contratante.

b) A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir débitos de responsabilidade da Contratada, relativos a multas que Ihe
tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular execucao contratual ou para
ressarcimento de eventuais danos ocasionados e assumidos pela Contratada, bem
como valores atribuidos por servicos nao executados.

11.4 A Contratante reterd, na fonte, os percentuais referentes ao Imposto Sobre Servico-
ISS nos postos de Sao Luis/MA e demais municipios que tenham sistema tributario
disponivel para efetivar a retencao, e o Imposto Nacional da Seguridade Social-INSS sobre
os pagamentos efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo de servico
objeto deste contrato, conforme Instrucao Normativa SRF n?2 1.234, de 11/01/2012, ou
outra norma que vier a substitui-la.
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12. GARANTIA DA EXECUCAO

12.1 O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56,
da Lei n© 8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa)
dias apés o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total estimado do contrato.

12.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar
comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos
da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

12.3 A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretard a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

12.4 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispéem os incisos | e I, do art. 78, da Lei n. 8.666 de 1993.

12.5 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual.

12.6 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

12.6.1 prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

12.6.2 prejuizos diretos causados a Administracao, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

12.6.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

12.6.4 obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualgquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

12.6.5 Outros débitos que a Contratante possa ser considerada responsavel solidaria.

12.6.6 Sendo necessario o uso da garantia, a Contratada deverd, no prazo de
30 (trinta) dias, reforcar a mesma, a fim de restabelecer o valor inicial.

12.7 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdao que rege a matéria.

12.8 Sera considerada extinta a garantia:

12.8.1. com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

12.8.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracao ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

12.9 O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

12.10 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste TR.

12.11 A garantia da contratacdao somente serd liberada ante a comprovacao de que a
contratada pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacado, e que, caso
esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
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incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido
no art. 82, VI, do Decreto n? 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

12.12 Também podera haver liberacdo da garantia se a contratada comprovar que os
empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que
ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

12.13 Por ocasiao do encerramento da prestacao dos servicos contratados, a
Administracao Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao comprovacao: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em
outra atividade de prestacao de servicos, nos termos da alinea "j, do item 3.1, do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13 - QUALIFICAGCAO TECNICA

13.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados, admitido o somatério de
atestados que comprovem gque o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacao
compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos.

| - Admite-se, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

Il - Admite-se a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos nao
continuos, para fins da comprovacao dos trés anos, nao havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

13.2 O atestado de capacidade técnico-operacional devera referir-se a servicos prestados
no ambito da atividade econ6mica principal ou secundaria da LICITANTE, especificadas
no Contrato social vigente.

13.3 Serao aceitos sé atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8, do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

13.4 O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos.

14 - ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1 Como critério de aceitabilidade de precos, deverao ser utilizados os precos mensais
estimados para cada profissional, conforme demonstrado na planilha orcamentaria.

14.2 O critério de julgamento da licitacdo serd o PRECO UNITARIO, ou seja, sera vencedora
do certame a sociedade empresaria que apresentar o menor preco unitario por posto de
trabalho.

15 - ACEITABILIDADE DOS SERVICOS

15.1 Os servicos prestados pela empresa vencedora, estarao sujeitos a aceitacao pelo
Setor Fiscalizador da DPE-MA, ao qual cabera o direito de recusa, caso 0s mesmos nao
estejam de acordo com o especificado neste documento.

15.2 A DPE-MA poderda, no caso da inexecucao pela empresa vencedora, de quaisquer
dos servicos integrantes do objeto da licitacdo, seja por deficiéncia de pessoal ou de
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guaisquer condicdes de trabalho dos empregados em virtude da ma atuacao da empresa,
descontar do preco mensal faturado o valor correspondente ao periodo, em dias, do
descumprimento das condicdes estabelecidas, independentemente da aplicacao das

multas previstas neste documento.
16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a
Contratada que:

16.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

16.1.2. ensejar o retardamento da execucao do obijeto;
16.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
16.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

16.1.5. cometer fraude fiscal.

16.2. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisao unilateral da avenca, sem
prejuizo da aplicacao de sancdo pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar
com a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, nos termos do art. 72, da Lei
10.520, de 2002, aquele que:

16.2.1. ndo promover o recolhimento das contribuicdes relativas ao FGTS e a
Previdéncia Social exigiveis até o momento da apresentacdo da fatura;

16.2.2. deixar de realizar pagamento do salario, férias, do vale-transporte e do auxilio
alimentacdo na data fixada.

16.3. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a Contratada as seguintes sancodes:

16.3.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

16.3.2. Multa de:

16.3.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso
de execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacao assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

16.3.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacao assumida;

16.3.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

16.3.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés virgula dois por cento) por dia
sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e
2, abaixo; e

16.3.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacao da garantia (seja para reforco ou por ocasiao de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a FUNARTE a promover a rescisao do contrato;

16.3.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.
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16.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Pudblica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.3.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com dérgaos e entidades do
Estado, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos.

16.3.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a ressarcir a FUNARTE pelos prejuizos causados;

16.4. As sancdes previstas nos subitens 16.3.1, 16.3.3, 16.3.4 e 16.3.5 poderao ser
aplicadas a Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a

serem efetuados.

16.5. Para efeito de aplicacao de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo

com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Perpﬁitir situacao que crie a pgssibilidade de causar _dano fisico, 05
lesao corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.
2 Reincidir no descumprimento ao prazo de pagamento dos 05

funciondrio da Contratada que prestem servico na DPE

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso
3 fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento.

Manter funcionario sem qualificacao para executar os servicos

4 contratados, por empregado e por dia. 03
5 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por 02
servico e por dia.
6 Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o 03
expediente, sem a anuéncia prévia, por empregado e por dia.
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
7 . o . 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia.
8 Cumprir determinacao formal ou instrucao complementar do 02

6rgao fiscalizador, por ocorréncia.
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Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou

~ N . - L, . 01
nao atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
10 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 03
notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Indicar e manter durante a execucao do contrato o preposto

11 previsto no Edital/contrato.

01

16.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993,

as empresas ou profissionais que:

16.6.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de quaisquer tributos;
16.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em

virtude de atos ilicitos praticados.

16.7. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

16.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17 - DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

17.1. As boas praticas de otimizacao de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser
observados pela Contratada:

17.1.1. Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de
agua tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducao do consumo;

17.1.2. O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da Contratada;

17.1.3. Evitar ao maximo o uso de extensodes elétricas; e

17.1.4. Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducao do
consumo de energia e agua.

17.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva
no desenvolvimento das atividades do programa interno de separacao de residuos
sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente
identificadas, disponibilizados pela DPE/MA.

17.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdao que garantam os direitos
trabalhistas e o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do
trabalho para seus empregados.

17.4. A Contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a
prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salude dos trabalhadores e
envolvidos na prestacao dos servicos.

17.5. A Contratada devera diminuir o uso de copos descartaveis na prestacao de
servicos nas dependéncias do érgao ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.
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18 - DA REPACTUACAO DOS PRECOS

18.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela Contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado
na forma apresentada no subitem que se seguird, o valor consignado do contrato
serd repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variacao dos
custos, apresentando meméria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e
posterior aprovacao da Contratante.

19 - CONSIDERACOES GERAIS

19.1 Os servicos seguirao as disposicdes deste Termo de Referéncia, no Cddigo Brasileiro
de Ocupacodes - CBO da funcao aqui designada, CATSER n2 5380 e eventuais servicos
adicionais contemplados na rotina de execucao dos servicos, devendo a Contratada
adaptar os contratos de trabalho e a remuneracao, se for o caso, de seus empregados,
bem como respeitar a Convencao Coletiva de Trabalho - CCT, dos postos descritos na
contratacao.

19.2 A DPE-MA, por intermédio da Supervisao Administrativa, repassard a CONTRATADA
as informacbes necessdrias para iniciar a execucdo dos servicos, podendo ocorrer
mudanca de locais, bem como alteracdo no niumero de colaboradores, atendendo aos
critérios de conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

19.3 Os profissionais em estado de “reserva” terdo sua convocacao e permanéncia
condicionadas a eventual solicitacdo futura, de conformidade a necessidade e
conveniéncia da Administracao da DPE-MA, no qual a ativacdo pode ocorrer a qualquer
tempo durante a vigéncia do contrato, mas exclusivamente por meio de documento
escrito, emitido pelo Setor Fiscalizador da DPE/MA.

19.4 Toda e qualquer comunicacao da DPE/MA a empresa vencedora devera merecer
resposta conclusiva e por escrito no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar
do seu recebimento, submetendo-se, a empresa, as sancdes e penalidades cabiveis, caso
tal determinacao nao seja cumprida.

19.5 Ndo obstante a aceitacao dos servicos objeto da licitacdo, a empresa ficara obrigada
a garanti-los, nos termos da legislacao civil, penal e profissional, e das disposicdes
constantes deste termo o custo decorrente da prestacao dos servicos, assim como de
quaisquer 6nus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacao, correrao
Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos
servigos.

19.6 A execucao do objeto da licitacao devera ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco)
dias corridos contados da solicitacao de ativacao de postos de servicos, que dar-se-a apés
emissao da Nota de Empenho e/ou assinatura do Contrato, mediante entendimento
prévio com o Setor Fiscalizador da DPE/MA, em dias Uteis, das 8:00h as 17:00h,
pessoalmente, na Avenida Junior Coimbra s/n, Renascenca Il- Sdo Luis/MA, ou pelo
telefone (98) 3221 6110 R-203, salvo determinacao contraria e acordado entre as partes.

19.7 Quaisquer alteracbdes no objeto da licitacao estd vinculada a expressa autorizacao
da CONTRATANTE.

Sao Luis, 24 de fevereiro de 2023
Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa DPE
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ACORDO DE NiVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

O presente acordo de nivel de servico com base na Resolucao n2 022 DPGE de 02 de
setembro de 2014, publicada em 04 de setembro de 2014 no DOE/MA, visa definir em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observdveis e comprovaveis os niveis
esperado de qualidade da prestacao do servico e respectivas penalidade e adequacdes
de pagamento, caso o atendimento seja insatisfatério, conforme abaixo:

QUADRO DE ACORDO DE NIiVEL DE SERVIGCOS E PENALIDADES

ITEM

SOLICITACAO

PENALIDADES

01

Executar o servico de modo sistematico com a Ordem de
Servico, ativando posto de servico no prazo solicitado.

02

Selecionar profissionais qualificados para funcao e
desempenho das atividades designadas, visando o éxito na
realizacao do servico.

03

Possuir quadro funcional adequado para atender
solicitacdo de substituicao, quantas vezes for necessarias,
em tempo habil, no cumprimento da Ordem de Servico.

04

Cumprir os itens do edital e de seus anexos, ou instrucao
do fiscal mesmo sem previsao no instrumento
convocatério, que ndo cause prejuizos a nenhuma parte.

05

Ser responsavel por qualquer conduta equivocada do
contratado quando na execucao das atividades funcionais
no posto de servigo.

06

Apresentar em tempo hdabil
necessidade da DPE/MA,
extraordinaria.

solucdo que atenda a
caso ocorra situagao

07

Prestar o servico com uniformidade e organizacao
mediante Ordem de Servico, primando pela satisfacdo da
CONTRATANTE.

08

Intervir e Solucionar situacdo decorrente de atitude
incompativel as atividades desenvolvidas pelos
contratados dentro da Instituicao.

09

Cumprir e fazer cumprir, em cada posto de servico, as
exigéncias legais para ordenamento e bom desempenho
das atividades organizacionais.

Caso o atendimento
seja disforme ao
solicitado terd punicoes
conforme incidéncia:

12 ocorréncia:
Adverténcia;

22 ocorréncia:
Adverténcia

32 a 52 OQcorréncia:
Aplicacao de multas
sobre o valor da fatura
do més da
desconformidade.

62 Ocorréncia em diante
ou quando na
Inexecucao Contrato,
seja parcial ou total:
suspensdo tempordaria
de participacdo em
licitacdo e impedimento
de contratar com a
Administracao, por
prazo nao superior a 2
(dois) anos.

QUADRO DE MULTAS - ANS

ITEM

DESCRICAO DA INFRACAO

INCIDENCIA

MULTA

MULTA de

(%) REINCIDENCIA

01

Realizar atendimento fora do
prazo estabelecido na Ordem de
Servico
descumprimento das obrigacdes
estabelecidas.

Por dia de atraso, apés a
data fixada na OS sobre
o valor da contratacao.

ou qualquer

0,03 -

02

Causar prejuizo a Contratante
por decorréncia da improbidade,
dolo

Por dia de atraso, apés a
data fixada para a
obrigacao, sobre o valor
mensal da contratacao

ou culpa de seus

0,03 0,06
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empregados durante execucao
da prestacao do servico.
03 |Ndo disponibilizar em tempo |Por ocorréncia, sobre o
integral meios de comunicagao |valor mensal da fatura.
que permitam a Contratante 0,03 -
contatar com a Contratada a
qualguer momento.
04 |Atraso na entrega de | Por dia de atraso, apds a
esclarecimentos, respostas ou |data fixada da
adocao de medidas formais |obrigacao na reiteracao
solicitadas para sanar |do documento, sobre o 0.03 006
inconsisténcias efou duavidas |valor total da ! !
suscitadas durante a execucgao |contratacao.
do contrato, a contar mediante
oficio emitido pela Contratante
05 |Atraso de pagamento de |Por ocorréncia, sobre o
salarios e beneficios trabalhistas | valor mensal da fatura. 0.03 )
(cestas basica e vale- !
alimentacao)
06 |Nao apresentar os | Por ocorréncia, sobre o
comprovantes de recolhimento | valor mensal da fatura. 0,03
do ISS, sem justificativa legal.
07 |Ocorréncia de faltas de |Por ocorréncia, sobre o
empregados da CONTRATADA, |valor mensal da fatura. 0,03
sem a imediata substituicao
08 |Demora no atendimento as |Por ocorréncia, sobre o
determinacdes do Gestor do |valor mensal da fatura.
Contrato, referentes a
regularizacao de situacao 0,03
trabalhista de empregados, e
nao justificada num periodo
superior a 10 (dez) dias
09 |Atraso injustificado superior a 30 | Por ocorréncia, sobre o
(trinta) dias na apresentacao da |valor mensal da fatura.
Nota Fiscal e dos demais
documentos exigidos no 003
Pardgrafo Oitavo da Clausula ’
Décima Primeira do Contrato

METAS DO ACORDO

Execucao do servico, com bases legal e determinado pela Defensoria PUblica do Estado

Manter a documentacao da CONTRATADA atualizada

Cumprir prazo de pagamento de saldrios de seus funcionarios

Cumprir prazos de pagamento dos beneficios: Vale-alimentacao, Cesta Basica e Vale-

transporte, quando for o caso;

Garantir o direito ao gozo de férias em periodo habil

Substituir empregados faltosos

Substituir funcionarios em férias

Manter seus empregados sempre uniformizados e portando crachas

Entregar a cada pedido de pagamento, os comprovantes de recolhimento do ISS do municipio
onde foi prestado o servico

Acompanhar o cumprimento das obrigac¢des fiscais e direitos legais
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A |DATA DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

B |UF MARANHAO

C |ANO DO ACORDO, (;ONVENCZ\O OU SENTENCA SIND ASSEIO M.T.E
NORMATIVA EM DISSIDIO

D | N° DE MESES PARA EXECUCAO CONTRATUAL 12
IDENTIFICACAO DO SERVICO
TIPO DE SERVICO UNID. DE MEDIDA QTDE EVENTUAL PARA
CONTRATACAO
APOIO PESSOA/MES 200
ADMINISTRATIVO

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

1 |TIPO DE SERVICO ADMINISTRATIVO
2 |SALARIO NORMATIVO DA CATEGORIA R$
3 |SALARIO MIiNIMO OFICIAL VIGENTE R$
4 |CATEGORIA PROFISSIONAL Aux. Apoio Administrativo
5 |DATA BASE DA CATEGORIA
6 |CCT ASSEIO E CONSERVACAO/MA
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)
A |SALARIO BASE 100,00 1.821,03
B |ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
C | ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
D | ADICIONAL NOTURNO
E |ADICIONAL DE HORA NOTURNA REDUZIDA
F |PRORROGACAO DE ADICIONAL NOTURNO
G |GRATIFICACAO
H | DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
1 |TOTAL DA REMUNERACAO 100,00 R$
MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 |BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS QTD. | VALOR UN | VALOR TOTAL
(R$) (R$)
A |VALE TRASPORTE (22 dias x 2) 44 R$ 4,20 R$ 184,80
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B DESCONTO LEGAL SOBRE TRANSPORTE 22 R$ 1.821,03 R$ 109,26
(MAXIMO 6% DO SALARIO - BASE)
C |AUXILIO - REFEICAO/ALIMENTACAO 22 R$ 21,00 R$ 462,00
D |CESTA 01 111,00 111,00
E |AUXILIO SAUDE (3,80%) 30 R$ 69,19 R$ 69,19
DIAS
F |SEGURO DE VIDA
G |OUTROS
TOTAL DE BENEFiCIOS MENSAIS E DIARIOS R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS (PLANILHA DE MATERIAIS EM ANEXO) | TOTAL MENSAL
A |CRACHA R$
TOTAL INSUMOS DIVERSOS R$
) MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A |INSS 20,00 R$
B | SALARIO EDUCACAO
C |SAT
D |SESI ou SESC 1,50 R$
E |SENAI ou SENAC 1,00 R$
F | SEBRAE
G |INCRA 0,20 R$
H |FGTS 8,00 R$
4.1 TOTAL DE ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS 36,80 R$
SUBMODULO 4.2 - 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
4.2 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A |13° SALARIO R$
B |ADICIONAL DE FERIAS R$
SUBTOTAL R$
C |INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE 13° SALARIO E R$
ADICIONAL DE FERIAS
4.2 TOTAL DO 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS R$
SUBMODULO 4.3 - AFASTAMENTO MATERNIDADE
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A |AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
B | INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AFASTAMENTO R$
MATERNIDADE
4.3 TOTAL DO AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
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SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO

Folha n°

Proc. n°® 259/2022

Setor CPL

4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A |AVISO PREVIO INDENIZADO R$
B | INCIDENCIA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO INDENIZADO R$
C | MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO INDENIZADO R$
D |AVISO PREVIO TRABALHADO R$
E |INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AVISO PREVIO R$
TRABALHADO
F |MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO TRABALHADO R$
4.4 TOTAL DA PROVISAO PARA RESCISAO R$
SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSIGCAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
4.5 COMPOSICAO DO CUSTO DE REPOSICAO DO % VALOR (R$)
PROFISSIONAL AUSENTE
A  |FERIAS R$
B | AUSENCIA LEGAIS R$
C | LICENCA PATERNIDADE R$
D |AUSENCIAS POR ACIDENTE DE TRABALHO R$
E |AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
F | OUTROS (ESPECIFICAR) R$
SUBTOTAL R$
H |INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE O CUSTO DE R$
REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
4.5 TOTAL DO CUSTO DE REPOSICAO DO R$
PROFISSIONAL AUSENTE
QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 A MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS % VALOR (R$)
4.1 |13° SALARIO + ADICIONAL DE FERIAS R$
4.2 |ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$
4.3 |AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
4.4 |PROVISAO PARA RESCISAO R$
4.5 |CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$
4.6 |OUTROS (ESPECIFICAR) R$
4 TOTAL DO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E R$
TRABALHISTAS
TOTAL CUSTO INCIDENTES SOBRE MAO DE OBRA R$
(MODULO 1 + MODULO 2 + MODULO 3 + MODULO 4)
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO (DA CONTRATADA)
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)
A |CUSTOS INDIRETOS R$
B | TRIBUTOS (Bl + B2 + B3 + B4) R$
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Bl |COFINS R$
B2 |PIS R$
B3 |ICMS - R$
B4 |ISS R$
C |LUCRO R$
5 |TOTAL DO MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, R$
TRIBUTOS E LUCRO
RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

6 MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)
A | MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$
B |MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$
C |MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$
D |MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$
SUBTOTAL (A + B + C + D) R$
MODULO 5 - CUSTO INDIRETO, TRIBUTOS E LUCRO R$
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$
VALOR TOTAL ESTIMADO MENSAL DOS SERVICOS R$

VALOR GLOBAL ESTIMADO DOS SERVICOS (12 meses)
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PREGAO ELETRONICO N° 00/2023-DPE
ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0XX/2023
PREGAO ELETRONICO SRP N° 00/2023 - DPE
VALIDADE DA ATA: 12 (DOZE) MESES

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, com sede na Av. Junior Coimbra,
Quadra 21, Lote 02, Loteamento Jaracaty, Renascenga Il, S&o Luis- MA, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
00.xxxxx/0001-42, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral, Dr. XXXXXX, brasileiro, inscrito
no CPF n® XXXXXXX, considerando o julgamento da licita¢cdo na modalidade Pregéo, na forma eletronica,
resolve Registrar os pregcos da empresa vencedora do Pregdo SRP n° 00x/2023, que se constitui em
documento vinculativo e obrigacional as partes, mediante as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto a constituicdo de Registro de precos para futura e eventual contratacéo
de empresa especializada para prestacdo de servicos de auxiliar de apoio administrativo, conforme
condicOes e especificaches contidas no Termo de Referéncia - Anexo |, parte integrante desta ata,
juntamente com a documentacdo e proposta de pregos apresentada pela licitante vencedora, conforme
consta nos autos do processo.

1. DADOS DO FORNECEDOR

EMPRESA:

CNPJ: Telefone:
Endereco: E-mail:
Representante Legal: CPF:

3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E PRECOS:

3.1 O preco registrado, as especificacbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais condicGes
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

SERVICOS DE AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVO

ltem Qtd. Estimada de Valor UT'tar'O Valor total Valor total Anual
Profissionais Er&epnrséza%%r Mensal R$ R$
Unico 200 R$........... R$........... R$ ...........

3.2. Considerando a ordenagdo final das Propostas de Pregos o Cadastro de Reserva, se da conforme
classificagdo contida na ata de formacao de cadastro do Comprasnet, tendo a(s) empresa(s) xxxx, CNPJ
N° xxxx/0001-xx, aceita(ram) o registro para o Cadastro de Reserva, nos mesmos termos e pregos da
empresa vencedora para o(s) lote(s) xx e xx conforme Ata da sessao, transcritas abaixo:

3.2.1. FORNECEDORES QUE ADERIRAM AO CADASTRO DE RESERVA
CLASSIFICACAO CPF/CNPJ NOME/RAZAO SOCIAL E-MAIL
1 XXX XXX XXX
2 XXX XXX XXX

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade
da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicGes e as
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regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993, Decreto Estadual 36.184/2020 e no Decreto n° 7.892, de
2013.

4.2. Caberd ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento néo prejudigue as
obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes.

4.3. As aquisicdes ou contratagfes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinguenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados
na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.

4.4, As adesOes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o Orgdo gerenciador e Orgdos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

4.5. Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata compete os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacBes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.

4.6. Apos a autorizagdo do drgdo gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a contratacao
solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

4.7. Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo para
efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo nédo
participante.

5. DAVALIDADE DA ATA

5. 1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da data de sua assinatura com
eficacia da publicagdo no Diéario Oficial.

6. DA REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180
(cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administragdo promover as
negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente,
a Administracdo convocara o fornecedor para negociar a redugdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

a) A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classificacdo original.

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados e o fornecedor ndo puder cumprir
0 compromisso, 0 6rgdo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢do ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacéo.

6.6. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor seréa cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢®es da ata de registro de pregos;
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b) Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
sem justificativa aceitéavel,

¢) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

d) Sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcancando o drgdo gerenciador e érgdo(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nas alineas a, b e d serd formalizado por despacho
do 6rgédo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) Por razdo de interesse publico; ou b) A pedido do fornecedor.
7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
Edital.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso X, do Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipbteses
em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgdos participantes, caso no qual caberd ao
respectivo érgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo 1°, do Decreto n°® 7.892/2013).

7.3. O 6rgédo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art.
20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

8. DAS CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢Ges do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo | do edital.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo de que trata 0 8 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do Decreto n° 7.892/13.

8.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Sdo Luis (MA), de xxx de 2023.
) XXXXX XXX XXX XX XXXX
Orgéo Gerenciador: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o

Fornecedor Beneficiario:
Representante Legal:---- -
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

Contrato nxxxxxx

Processo n° 259/2023

Pregdo Eletrénico n® XX /2023
ARP n°

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGO QUE ENTRE
SI CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO, E DE OUTRO LADO A
EMPRESA XXX ....

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Jardim Renascenca Il, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO
SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n.° 052.119.714-77, com
residéncia e domicilio, nesta Cidade, e, do outro lado, a Empresa ............. , sediada na ....., neste ato
representada pelo titular ............... , residente e domiciliado .......... , doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizado
em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n° 259/2023/DPE-MA,
da Licitagdo na modalidade Pregéo Eletronicon.®.......... , Submetendo-se as partes as disposi¢des constantes
da Lei n° 10.520/2002, Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar N° 123 de 14 de
dezembro de 2006, e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as Clausulas e condi¢es
seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servigos
terceirizados de auxiliar de apoio administrativo, sem fornecimento de materiais, no propdsito de suprir
demandas da Defensoria PUblica do Estado do Maranh&o, em conformidade as especifica¢des e quantidades
estabelecidas neste pleito.

CLAUSULA SEGUNDA -DA VINCULACAO

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregdo Eletrénico n° ...... CPL/DPE, a ARP n° ...... , a0 Termo
de Referéncia e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcricdo € parte
integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO
3.1. A quantidade e as especifica¢fes do servico estdo descritas no Item 02, do Termo de Referéncia
CLAUSULA QUARTA- DO ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DO CONTRATO

4.1 A prestacdo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por
representante da Contratante, sendo a Supervisdo Administrativa o setor da Defensoria Pablica do Estado
do Maranh&o responsavel pela fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo dos servigos objeto da
licitagdo, representada por fiscal formalmente designado.

4.2. A execucdo do contrato deverd atender rigorosamente o disposto na Instrucdo Normativa — IN
SEGES/MPDG n° 05/2017.
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4.3. Serd aplicado o Acordo de Nivel de Servico — ANS (ANEXO 1), como instrumento de
acompanhamento, focado na qualidade da execugéo dos servigos prestados. O ANS prevé indicadores para
serem verificados mensalmente e devidamente pontuados nas respectivas situa¢es conforme o nivel de
ocorréncia em relagéo ao resultado final esperado do servico realizado pela Contratante.

4.4. Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos 0s servigos, a
Administracdo reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o0s servicos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

a) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servico, para comprovar o
registro de fungéo profissional;

b) Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagfes exigir-se-4,
dentre outras, a comprovacdo do recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o
empregador e de seus empregados, conforme dispde o art. 195, § 3° da Constitui¢io Federal, sob pena
de rescisdo contratual;

4.5. A fiscalizacdo seré exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

4.6. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato e termos do edital da licitacéo
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A qualquer tempo poderédo
exigir da empresa (s) vencedora (s) que forneca (m) os elementos necessarios ao esclarecimento de
quaisquer davidas relativas aos servigos, tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos, notas
fiscais, mapa de registro e controle dos servicos.

4.7. Seré procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacéo, verificando a perfeita execucéo dos servi¢os
especificados neste Plano de Trabalho, sendo reprovados quaisquer servicos executados em desacordo com
as condicOes pactuadas.

a) Estando os servigos em conformidade, os documentos de cobrancga deverdo ser atestados pela
Fiscal do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para pagamento.

b) Em caso de ndo conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as irregularidades
apontadas e providéncias cabiveis.

4.8. O Fiscal do Contrato ndo permitira que empregados da licitante Contratada executem tarefas em
desacordo com as atividades estabelecidas no presente termo de referéncia, bem como no respectivo
instrumento contratual.

4.9. A Contratante, por intermédio do fiscal do contrato, podera exigir a imediata substituicdo de
qualquer empregado ou preposto da Contratada que vier a desmerecer a confianca ou embarace a
fiscalizacdo ou, ainda, que venha a se comportar de modo inconveniente, incompativel ou mesmo
ineficiente para com o exercicio das funcfes para qual lhe foram confiadas, sem qualquer 6nus para
a Contratante.

4.10. Cabera também ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato:

a) Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administragdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

b) Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada possuem as qualificacfes
técnicas exigidas no edital, para garantir o bom desempenho dos servicos;
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c) Documentar as ocorréncias havidas, em registro préprio, firmado junto ao preposto da Contratada;

d) Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas pela Contratada, compativel
com a execucdo do contrato;

e) Emitir pareceres em todos atos administrativos relativos a execugdo do contrato, em especial aplicacéo
de sancdes, alteracBes e repactuacoes.

4.11. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

4.12. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes (0s documentos poderdo ser originais ou cdpias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administracao), no caso de empresas regidas pela Consolidacédo das Leis do
Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacéo:

a.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacéo
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucgdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s Servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
on line:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

b.2. CertidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

¢) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste como
tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacgao, entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestagdo dos servicos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
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lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingéo ou rescisdo do contrato,
apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

d.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d.4. exames médicos demissionarios dos empregados dispensados.

4.13. O Setor Fiscalizador podera exigir que a CONTRATADA estabeleca novos procedimentos
administrativos, no aprimoramento de controle, melhoria da rotina e da qualidade dos servigos.

4.14. Apesar de ndo haver subordinacéo hierarquica direta entre os funcionarios da Contratada e a
Contratante, tendo em vista a natureza do contrato ser de apoio administrativo, voltados a atividade
meio da Defensoria Publica, é permitido o direcionamento/alinhamento das atividades a serem
desenvolvidas por Defensor e/ou servidor da DPE.

CLAUSULA QUINTA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.2. Iniciar a prestacao dos servigos imediatamente ap6s o recebimento da Ordem de Servico, nos locais e
guantitativos indicados pela CONTRATANTE, mediante demanda apresentada;

5.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato;

5.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, compreendendo também todos os custos
para execucdo, e executa-los de acordo com as especificagdes constantes do contrato e partes integrantes.

5.5. Ser responsavel, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execucdo dos
servicos, tais como: a) salérios; b) seguros de acidente; c) taxas, impostos e contribui¢Ges; d) indenizacdes;
e) vale-transporte; f) vales-refeigdes; g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo.

5.6. Manter e zelar para que o(s) seu(s) funcionario(s) adequem-se as normas disciplinares da
CONTRATANTE, porém sem qualquer vinculo empregaticio com a Defensoria Publica do Estado do
Maranh@o;

5.7. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos. Nenhum trabalho adicional ou
modificacdo na rotina sera efetivado pela Contratada sem a prévia e expressa autorizagdo da Fiscalizacao,
respeitadas todas as disposicdes e condigdes estabelecidas no contrato.

5.8. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo 0s Servicos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungbes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

5.9. Submeter a prévia aprovagéo pelo Setor Fiscalizador o curriculo de cada membro da equipe de trabalho,
cuja qualificacdo técnica obedecera aos parametros minimos estabelecidos, mesmo em casos de

Av. Junior Coimbra s/n— Renascenga Il - CEP 65075-696
Fone (098)3231-0958 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranh&o

46


http://www.dpe-ma.def.br/

Folha n°

I" v "I
@!'ly Proc. n® 0259/2023

DEFENSORIA PUBLICA Setor CPL

do Estado do Maranhdo

substituicao.

5.10. Manter, ainda, os seus funcionarios identificados com cracha, quando em trabalho, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que for considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares
da CONTRATANTE;

5.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus
empregados no recinto da CONTRATANTE;

5.12. Responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes completos para seus empregados para uso durante
a execucdo dos servicos, sendo os mesmos de primeira qualidade e em quantidade suficiente, os quais
deverdo ser trocados a cada 06 (seis) meses, resguardado a CONTRATANTE exigir, a qualquer momento,
a substituicdo daqueles que ndo atendam as condi¢bes minimas de apresentacao;

5.13. Efetuar o pagamento dos salarios normativos e beneficios dos profissionais impreterivelmente até o
5° (quinto) dia util do més subsequente ao trabalhado, e de acordo com a legislacao trabalhista e Convencao
Coletiva da categoria, quando aplicavel, sob pena de restar caracterizada a inexecucdo do contrato,
sujeitando a Contratada as penalidades previstas na legislacao;

5.14. Recolher, no prazo legal, todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais devidos decorrentes da
contratacao.

5.15. Comprovar a qualquer tempo, perante a CONTRATANTE, os vinculos empregaticios mantidos com
seus empregados, mediante exibigdo de suas Carteiras de Trabalho, de Previdéncia Social e de Salude, além
do atestado de sanidade fisica e mental, devidamente anotadas e atualizadas;

5.16. Manter vinculo empregaticio formal, expresso, com os seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de salarios e todas as demais vantagens, conforme Convengdo Coletiva de Trabalho,
recolhimento de todos 0s encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizaces, taxas e tributos
pertinentes, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servigo
ou em conex&o ou contingéncia, na forma como a expresséo é considerada na legislagéo trabalhista, ficando
ressalvado que a inadimpléncia da Contratada para com estes encargos nao transfere a Contratante a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.

5.17. Adequar-se as diretrizes determinadas pela Chefia do Setor a que o prestador de servico da
Contratada encontrar-se vinculado, de modo a amoldar-se a questdes relativas a horarios, folgas e/ou
compensagOes que se mostrarem necessarias ao bom funcionamento da unidade;

5.18. Realizar, as suas expensas, conforme legislacdo pertinente, na admissao e durante a vigéncia do
contrato de trabalho de seus empregados, os exames medicos exigidos por forca de Lei;

5.19. Prever o pessoal necessario para garantir a execucao dos servigos, nos regimes contratados, sem
interrupcdo e para a imediata substitui¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico, demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente;

5.20. Fornecer, mensalmente, acompanhando Notas Fiscais, a folha de pagamento especifica e cOpia
auténtica da respectiva Guia da Previdéncia Social (GPS) e Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e
Informacdes a Previdéncia Social (FGTS), vencidas até a data da apresentacao, sujeitando-se, ainda assim,
as penalidades previstas na legislacao;

5.21. Fornecer, até o 3° (terceiro) dia Gtil de cada més, cdpia da folha de pagamento referente aos servigos
prestados no més anterior, individualizada por empregado, assim como a previsdo dos valores a serem
provisionados para 0 pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada.

5.22. Apresentar mediante solicitacdo, os documentos relacionados abaixo, quando na apresentacdo da Nota
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Fiscal condizente a execucao dos servigos:

a) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as horas trabalhadas, normais
e extraordinarias, se for o caso, do mesmo més da fatura;

b) Atestados e justificativas para auséncias ao trabalho, do mesmo més da fatura;
¢) Folha de pagamento de salarios, referente ao mesmo més da fatura;
d) Recibo de aviso de férias (30 dias antes do respectivo gozo), do mesmo més da fatura;

e) Recibo de pagamento, atestando o recebimento de salarios mensais e adicionais de férias, abono
pecuniario e, se for o caso, salario-familia, assinado pelo empregado conforme art. 464, da CLT,
acompanhado de dep6sito bancério na conta do trabalhador, referente ao més da fatura;

f) Recibo de vale-transporte, do més posterior ao da fatura;
g) Recibo de vale-alimentagdo, do més posterior ao da fatura;

h) Copia da GFIP-SEFIP emitida especificamente para o Contrato, salvo em caso de qualquer impedimento
legal ou pelo programa/manual da Caixa Econdmica Federal, sendo que devera ser comprovado perante a
CONTRATANTE ja no primeiro més de Contrato:

h.1) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social (GFIP);

h.2) Cépia da Guia de Recolhimento de FGTS (GRF) do més de competéncia anterior ao faturamento, com
a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.3) Copia da “Relagdo dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP” vinculados ao Contrato firmado
com DPE, com cépia das ultimas folhas da referida relacdo onde consta o0 “Resumo das Informacgdes a
Previdéncia Social constante do arquivo SEFIP” e “Resumo de Fechamento — Empresa”, com 0s
totalizadores a recolher;

h.4) Copia da Relagdo do Tomador — RET, do més anterior ao faturamento;

h.5) Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) do més de competéncia anterior ao faturamento, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante
emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.6) Relatério que ateste os servicos e o grau de satisfagdo, com 0os mesmos, a ser providenciado junto ao
responsavel pela Unidade onde os servicos foram prestados.

i) Comprovante de pagamento das férias e do correspondente ao adicional de 1/3 de férias, na forma da lei,
referente a0 més anterior ao da fatura;

j) Comprovante de pagamento dos salarios dos empregados via depdsito bancario na conta do trabalhador.

5.23. Atender as normas e portarias sobre seguranca e satde no trabalho e providenciar os seguros exigidos
em lei, na condigdo de Unica e responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicas
e juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servigos objeto do contrato.

5.24. Zelar e responsabilizar-se pela manutencdo da disciplina, substituindo imediatamente, sempre que
exigido pela Fiscalizacdo do Contrato e independentemente de qualquer justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados,
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servigo Publico.

5.25. Efetuar a reposicdo de contratado, em carater imediato, em eventual auséncia, ou greve da categoria,
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ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho; substituir imediatamente apds receber
notificacdo do Fiscal do Contrato, e independentemente de qualquer justificativa por parte deste, qualquer
empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servigo Publico.

5.26. Designar e manter, durante a vigéncia do contrato, PREPOSTO para representar a CONTRATADA
perante a CONTRATANTE para orientar a execucdo do contrato, bem como manter contato com o fiscal
da Contratante, solicitando as providéncias que se fizerem necessarias a0 bom cumprimento de suas
obrigac@es, recebendo as reclamacgdes daquele e, por consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis
para a solucéo das falhas detectadas, conforme art. 68, da Lei n.° 8.666/93, ndo podendo recair tal atribuicéo
em qualquer profissional prestador de servicos. A designacdo devera ser feita por escrito, em documento
assinado por representante legal da empresa Contratada, fazendo constar os dados minimos necessarios do
preposto tais como: nome, CPF, carteira de identidade, registro profissional competente, telefone, fax e e-
mail para contatos.

5.27. Selecionar elementos capazes de tomar decisdes compativeis aos compromissos assumidos, e
portadores de boa conduta e demais referéncias, promovendo treinamentos as suas expensas.

5.28. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor indicado pela Contratante para
acompanhamento da execugdo do contrato, prestando todos os esclarecimentos que Ihes forem solicitados
e atendendo as reclamagdes formuladas, por intermédio da encarregada, responsaveis ou prepostos
indicados pela Contratada.

5.29. Acatar as decisOes e observac0es feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da Contratante, relativamente
a prestacdo dos servigos, e comunicar & Contratante, por escrito, qualquer anormalidade ou irregularidade
observada nas instalacGes de carater urgente, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

5.30. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias havidas. Fica determinado que a presenca da Fiscalizacdo durante a execucdo dos servigos,
quaisquer que sejam os atos praticados no desempenho de suas atribui¢des, ndo implicara solidariedade ou
corresponsabilidade com a Contratada, que respondera Unica e integralmente pela execucao dos servicos,
inclusive pelos servicos executados por suas eventuais subcontratadas.

5.31. Responder, civil e penalmente, por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacbes e equipamentos da Contratante e de terceiros, a
titulo de culpa ou dolo devidamente comprovados, providenciando a correspondente indenizacao.

5.32. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Administracdo, posto que a Contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao
objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas e fornecedores.

5.33. Sob nenhum pretexto ou hip6tese, subcontratar a totalidade dos servicos objeto do contrato. A
Contratada somente poderd subcontratar parte dos servigos se a subcontratacdo for aprovada prévia e
expressamente pela Contratante. Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos servicos, a
Contratada realizara a supervisao e a coordenacao das atividades da subcontratada, bem como respondera
perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

5.34. Manter durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, incluindo a atualizacdo de documentos de
controle e arrecadacdo de tributos e contribuicGes federais e dados patrimoniais junto ao Sistema Integrado
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de Planejamento e Gestéo Fiscal do Estado (SIGEF);

5.35. Manter em arquivo proprio, os relatérios mensais que atestem o0s servicos e o grau de satisfacdo com
0S mesmos, a ser providenciado junto aos responsaveis pelas unidades administrativas onde os servigos
foram prestados. Estes relatorios serdo objetos de acompanhamento periddico por parte do fiscal de contrato
designado pela Contratante;

5.36. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz, para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.37. Nao contratar empregado para prestar servi¢os para a CONTRATANTE que seja familiar de agente
publico que exerca cargo de Chefia de Setor na Defensoria Publica do Estado do Maranh&o. Considera-se
familiar o cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau;

5.38. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.1486, de 2015.

5.39. Apresentar e manter o PGR (Programa de Gerenciamento de Risco) e 0 PCMSO (Programa de
Controle Médico de Salde Ocupacional);

5.40. Em situacBes néo previstas no presente termo de referéncia, agir segundo as diretrizes da Defensoria
Publica do Estado do Maranhao.

CLAUSULA SEXTA- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigac@es dispostas na legislacdo em vigor, notadamente a Lei n.° 8.666/93 e Lei N° 10.520/02,
bem como outras porventura previstas no instrumento convocatorio, serdo obrigaces da Contratante:

6.1. Exercer a fiscalizacdo dos servi¢os por servidores especialmente designados e documentar as
ocorréncias havidas;

6.2. Proporcionar a Contratada as facilidades necessérias a fim de que possa desempenhar normalmente os
servicgos contratados;

6.3. Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informagdes e esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados e indicar as &reas onde 0s servigos serdo executados;

6.4. Efetuar os pagamentos devidos;

6.5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucéo do Contrato, em especial, aplicacdo
de sanc0es, alteracdes e repactuacdes do mesmo;

6.6. Aplicar as san¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias.
CLAUSULA SETIMA- DA VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos iguais e
sucessivos, até o maximo de 60 (sessenta) meses, mediante aditivos ao instrumento original, havendo
interesse e manifestacdo expressa das partes, assim como condi¢gBes mais vantajosas para a Administracao,
em obediéncia aos ditames do inciso Il, do artigo 57, da Lei n.° 8.666/93.

A possibilidade de prorrogacdo contratual se justifica devido a natureza continua dos servigos que serdo
contratados, cujo Contrato necessita estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a
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continuidade de atividades essenciais, no ambito do DPE/MA.
CLAUSULA OITAVA- DA REPACTUACAO DO CONTRATO

8.1. A base para estabelecimento de critérios de repactuacdo de precos serdo as Convencdes Coletivas de
Trabalho locais dos Sindicatos, indicadas nas propostas de pregos, ou ainda, na auséncia de regulacdo por
tais instrumentos, o preco praticado no mercado ou apurado em publicacfes ou pesquisas setoriais para a
categoria profissional correspondente, desde que documentalmente demonstradas.

CLAUSULA NONA- DO VALOR
9.1 — O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais).
CLAUSULA DECIMA- DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento pelos servigcos efetivamente prestados, objeto deste instrumento, serd efetuado
mensalmente pela DPE.MA até o 10° (décimo) dia Gtil do més seguinte da prestagdo dos servicos, apos
apresentacao e aceitacao do documento de cobranca correspondente, devidamente atestado pela fiscalizacéo,
em moeda nacional, por meio de Ordem Bancéria, feita no Sistema Integrado de Planejamento e Gestao
Fiscal do Estado (SIGEF), via Banco do Brasil S/A, em conta corrente indicada pela Contratada, em
qualquer agéncia da rede bancaria, desde que vinculada ao sistema de compensacdo de cheques e outros
papéis do Banco do Brasil S/A ou por meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com cédigo de
barras, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste instrumento convocatorio.

10.2. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de Ordem Bancaria, serdo realizados
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

10.3. Cada pagamento sera precedido de consulta “on-line” acerca da situacao fiscal da Contratada,
caso seja constatada a situacdo de irregularidade, ndo sera suspenso, mas serd comunicado por
escrito, em forma de adverténcia, para que a Contratada, no prazo de 15 (quinze) dias, providencie
a regularizacdo da situacéo, assim como apresentacéo de justificativa, sob pena de rescisdo contratual.

a) O prazo concedido podera ser prorrogado, a critério da Contratante.

b) A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir débitos de
responsabilidade da Contratada, relativos a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia da
irregular execucdo contratual ou para ressarcimento de eventuais danos ocasionados e assumidos pela
Contratada, bem como valores atribuidos por servicos ndo executados.

10.4. A Contratante reterd, na fonte, os percentuais referentes ao Imposto Sobre Servico-1SS nos postos de
S&o Luis/MA e demais municipios que tenham sistema tributario disponivel para efetivar a retencéo, e o
Imposto Nacional da Seguridade Social-INSS sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se as aliquotas
previstas para o tipo de servico objeto deste contrato, conforme Instru¢cdo Normativa SRF n® 1.234, de
11/01/2012, ou outra norma que vier a substitui-la.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG: 080101, Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ eFR: .

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA GARANTIA DA EXECUCAO

12.1. O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56, da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execuc¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total estimado do contrato.
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12.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida pablica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

12.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois
por cento).

12.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a resciséo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e I, do
art. 78, da Lei n. 8.666 de 1993.

12.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90
dias ap0s o término da vigéncia contratual.

12.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

12.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigac@es nele previstas;

12.6.2. prejuizos diretos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

12.6.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

12.6.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pela contratada, quando couber.

12.6.5. Outros débitos que a Contratante possa ser considerada responsavel solidaria.

12.6.6 Sendo necessario o uso da garantia, a Contratada devera, no prazo de 30 (trinta) dias, reforcar
a mesma, a fim de restabelecer o valor inicial.

12.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

12.8. Sera considerada extinta a garantia:

12.8.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

12.8.2. No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme
estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

12.9. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

12.10. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste TR.

12.11. A garantia da contratacdo somente seréa liberada ante a comprovacéo de que a contratada pagou todas
as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido
no art. 8°, VI, do Decreto n° 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

12.12. Também podera haver liberacdo da garantia se a contratada comprovar que 0s empregados serdo
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realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho.

12.13. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, nos termos da alinea "j, do item
3.1, do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- ACEITABILIDADE DOS SERVICOS

13.1. Os servigos prestados pela empresa vencedora, estardo sujeitos a aceitacao pelo Setor Fiscalizador da
DPE-MA, ao qual caberd o direito de recusa, caso os mesmos ndo estejam de acordo com o especificado
neste documento.

13.2. A DPE-MA podera, no caso da inexecucdo pela empresa vencedora, de quaisquer dos servicos
integrantes do objeto da licitacio, seja por deficiéncia de pessoal ou de quaisquer condicbes de trabalho dos
empregados em virtude da ma atuacdo da empresa, descontar do preco mensal faturado o valor
correspondente ao periodo, em dias, do descumprimento das condigdes estabelecidas, independentemente
da aplicacéo das multas previstas neste documento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

14.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
14.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
14.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

14.1.5. cometer fraude fiscal.

14.2. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisao unilateral da avenca, sem prejuizo da aplicacéo
de san¢ao pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com a Defensoria Publica do Estado
do Maranhdo, nos termos do art. 7°, da Lei 10.520, de 2002, aquele que:

14.2.1. ndo promover o recolhimento das contribuicdes relativas ao FGTS e a Previdéncia
Social exigiveis até 0 momento da apresentacado da fatura;

14.2.2. deixar de realizar pagamento do salario, férias, do vale-transporte e do auxilio
alimentacdo na data fixada.

14.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a Contratada
as seguintes sangdes:

14.3.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigo contratado;

14.3.2. Multa de:

14.3.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apo6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da

obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;
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14.3.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucgao
parcial da obrigagdo assumida;

14.3.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

14.3.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés virgula dois por cento) por dia sobre o valor
mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

14.3.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacéo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a FUNARTE a promover a rescisdo do
contrato;

14.3.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas independentes
entre si.

14.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

14.3.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades do Estado, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

14.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a ressarcira FUNARTE
pelos prejuizos causados;

14.4. As sangOes previstas nos subitens 16.3.1, 16.3.3, 16.3.4 e 16.3.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

14.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infracfes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO

ITEM | DESCRICAO GRAU
1 Permitir sitga@éo que _crie a possitzilio_lade de causar dano fisico, lesdo corporal 05
ou consequéncias letais, por ocorréncia.
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Reincidir no descumprimento ao prazo de pagamento dos funcionéario da

2 . 05
Contratada que prestem servico na DPE

3 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 04
servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento.

4 Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servi¢os contratados, por 03
empregado e por dia.

5 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizacdo, por servico e por 02
dia.

5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigco durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia, por empregado e por dia.

Para os itens a seguir, deixar de:

7 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01
por funcionério e por dia.

8 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, 02
por ocorréncia.

9 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01
necessidades do servico, por funcionario e por dia.
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela

10 | de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por 03
item e por ocorréncia.
Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0 preposto previsto no

11 - 01
Edital/contrato.

14.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

14.6.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

14.6.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

14.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que

assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993.

14.8. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo, observado o principio
da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS
AMBIENTAIS

15.1. As boas préticas de otimizacao de recursos, redugdo de desperdicios e menor polui¢do se pautam em
alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pela Contratada:

15.1.1. Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e
mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de equipamentos e complementos

gue promovam a reducdo do consumo;
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15.1.2. O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos empregados da
Contratada;

15.1.3. Evitar a0 maximo o uso de extensoes elétricas; e

15.1.4. Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a redugdo do consumo de energia
e agua.

15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no desenvolvimento
das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva
nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pela DPE/MA.

15.3. A Contratada deve adotar préticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as
normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

15.4. A Contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servicos.

15.5. A Contratada devera diminuir o uso de copos descartaveis na prestacdo de servigos nas dependéncias
do 6rgéo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas (squezze) para os funcionarios.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA REPACTUACAO DOS PRECOS

16.1. Visando a adequacao aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada
e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira,
o valor consignado do contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variagcao
dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagdo da
Contratante.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

17.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde 0 Artigo 65, 8 1°, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESCISAO

18.1. A inexecucdo total ou parcial deste CONTRATO ensejara a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais previstas neste instrumento, em conformidade com os artigos n® 77, 78 e 79 da Lei n°® 8.666/93.

18.2. A CONTRATANTE podera rescindir este CONTRATO, independente de interpelacéo judicial
ou extrajudicial de qualgquer indenizagcdo nos seguintes casos:

a) 0 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das Clausulas contratuais, do Projeto basico e dos
prazos definidos no Contrato;

b) o atraso injustificado no inicio dos servigos;

c) a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, a associacdo da CONTRATADA com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, ndo
admitidas no edital e no contrato;

d) o desatendimento das determinacdes da fiscalizacdo do CONTRATO, assimcomo as de seus
superiores;

e) o cometimento reiterado de faltas na execucdo do CONTRATO anotadas pela Fiscalizacdo da
CONTRATANTE, na forma do § 1° do art. 67 da Lei n° 8.666/93,;
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) a decretagédo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
g) a dissolugédo da sociedade CONTRATADA,;

h) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa CONTRATADA empresa,
que prejudique a execu¢do do CONTRATO;

i) razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
méaxima autoridade da esfera administrativa da CONTRATANTE exaradas no processo administrativo
a que se refere 0 CONTRATO;

j) aocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, que impeca a execugdo do
contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA-— DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

19.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD”), que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

19.2. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacéo vigente sobre Protegéo de Dados Pessoais,
em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as
determinagdes de Orgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil e criminal.

19.3. O contrato n3o transfere a propriedade de quaisquer dados da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO, de seus colaboradores e assistidos para a Contratada.

19.4. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a execucao e na
medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

19.5. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO ndo autoriza a Contratada a usar,
compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir
do tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

19.6. A Contratada ndo podera, sem autorizacdo e/ou instrucdes prévias da DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO MARANHAO, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados
Pessoais ou a quaisquer outras informacdes a terceiros.

19.7. A Contratada devera manter sigilo das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar em razédo do
contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os dados contra a
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracéo, a comunicacéo ou difusdo ou o acesso ndo autorizado, alem de
garantir que o ambiente (fisico ou l6gico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de
forma a atender aos requisitos de seguranca, padrdes de boas praticas de governanga e principios gerais previstos
na legislagdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

19.8. As obrigac@es de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos & Contratada se estendem a seus
prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o0 acesso aos dados pessoais somente seja
concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que estejam sob obrigacéo de
confidencialidade com relacio aos dados pessoais tratados.

19.9. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato segundo
as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO;
conforme a politica de privacidade e protecio de dados pessoais da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO; bem como da legislacio pertinente & protecio de dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas
e danos que eventualmente causar 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO e a terceiros,
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sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

19.10. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano patrimonial,
moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados
pessoais decorrentes do contrato, por violacdo a legislacdo de protecéo de dados pessoais e as instrucdes licitas da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, bem como por violagdo da seguranca, nos termos
do Paragrafo Unico do Artigo 44 da LGPD.

19.11. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranca da informacdo prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apds o seu término.

19.12. A Contratada deveré notificar a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, sobre exposicfes ou ameagas em relacdo a conformidade com a protecdo de dados, bem
como sobre reclamac@es e solicitacbes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimages e notificaces
judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razéo do contrato.

19.13. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO, no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que
estiverem sob sua custodia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitagdes ou
reclamac0es feitas com fundamento na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

19.14. A Contratada deveré notificar a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, por escrito
e imediatamente ap6s tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo dados
pessoais tratados em razéo do contrato. Essa notificacdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relacdo dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) nimero de titulares afetados e demais informacGes sobre os titulares envolvidos;

e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar 0 dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Prote¢do de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informacdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicacdo ndo ter sido imediata.

19.15. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO ter4 o direito de acompanhar, monitorar,
auditar e fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacGes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso
implique em qualquer diminuicéo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

19.16. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizaces e penalidades aplicadas a DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do uso
indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de seguranca
(técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protecdo de dados citadas no contrato e das
orientacdes do DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAOQ, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades do contrato.

19.17. A Contratada declara que, caso utilize sistema proprio para armazenamento dos dados fornecidos pela
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO para execucio dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacao, a criptografia, a deteccdo de intrusdo

Av. Junior Coimbra s/n— Renascenga Il - CEP 65075-696
Fone (098)3231-0958 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranh&o

58


http://www.dpe-ma.def.br/

Folha n°

I" v "I
@!'ly Proc. n® 0259/2023

DEFENSORIA PUBLICA Setor CPL

do Estado do Maranhdo

e a prevencéo de vazamento de informagcdes e dados recebidos da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO para execucio do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detec¢do de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos livres de
programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva, assegurando o
cumprimento das obrigacdes do Contrato e da legislacdo reguladora;

d) manteré o registro das operag@es de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguird os padrBes de seguranca técnica e procedimentos de seguranca das informac@es testadas e validadas e
referendados pelo DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAQ por meio do contrato ou em suas
Politicas de Governanca, de Seguranca da Informacéo e de Privacidade.

CLAUSULA VIGESIMA- DA PUBLICACAO

20.1. O resumo deste Contrato, seréd publicado pela contratante, na imprensa oficial, consoante determina
0 paragrafo Unico, art. 61 da lei n® 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DAS CONSIDERACOES GERAIS

21.1. Os servicos seguirdo as disposi¢es do Termo de Referéncia, no Codigo Brasileiro de Ocupacdes —
CBO da fungéo aqui designada, CATSER n° 5380 e eventuais servigos adicionais contemplados na rotina
de execucdo dos servigos, devendo a Contratada adaptar os contratos de trabalho e a remuneracéo, se for o
caso, de seus empregados, bem como respeitar a Convencdo Coletiva de Trabalho — CCT, dos postos
descritos na contratacao.

21.2. A DPE-MA, por intermédio da Supervisdo Administrativa, repassara a CONTRATADA as
informacdes necessarias para iniciar a execugdo dos servigos, podendo ocorrer mudanca de locais, bem
como alteracdo no numero de colaboradores, atendendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade
administrativa, observado o disposto legal.

21.3. Os profissionais em estado de “reserva” terdo sua convocagao e permanéncia condicionadas a eventual
solicitacdo futura, de conformidade a necessidade e conveniéncia da Administracdo da DPE-MA, no qual
a ativacao pode ocorrer a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, mas exclusivamente por meio de
documento escrito, emitido pelo Setor Fiscalizador da DPE/MA.

21.4. Toda e qualquer comunicagdo da DPE/MA a empresa vencedora devera merecer resposta conclusiva
e por escrito no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do seu recebimento, submetendo-se, a
empresa, as san¢des e penalidades cabiveis, caso tal determinagdo ndo seja cumprida.

21.5. N&o obstante a aceitacdo dos servicos objeto da licitacdo, a empresa ficard obrigada a garanti-los, nos
termos da legislacdo civil, penal e profissional, e das disposi¢Ges constantes deste termo o custo decorrente
da prestacéo dos servicos, assim como de quaisquer 6nus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto
da licitacdo, correrdo Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos
Servigos.

21.5. A execucdo do objeto da licitagdo deverd ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos
contados da solicitacdo de ativacdo de postos de servigos, que dar-se-a apds emissdo da Nota de Empenho
e/ou assinatura do Contrato, mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE/MA, em dias
Gteis, das 8:00h &s 17:00h, pessoalmente, na Avenida Junior Coimbra s/n, Renascenca I1- Sdo Luis/MA, ou
pelo telefone (98) 3221 6110 R-203, salvo determinagdo contraria e acordado entre as partes.

21.7. Quaisquer alteraces no objeto da licitacdo esta vinculada a expressa autorizagdo da CONTRATANTE.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- FORO

22.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sdo Luis, Capital do Estado do Maranh&o, com
rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas
oriundas do presente instrumento.

22.2. E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Séo Luis (MA), ... de .... de .......

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

0.9,0,9,0,0.0,0,0,0.9,0,0.0,0.0,0.0,0.9,0,9,0.9,0,9,.9,

CONTRATAD
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°

Av. Junior Coimbra s/n— Renascenga Il - CEP 65075-696
Fone (098)3231-0958 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranh&o
60


http://www.dpe-ma.def.br/

